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PRESENTACION

OBJETIVOS

La finalidad del presente material es brindar informacion detallada acerca del
funcionamiento del Campus Virtual de la Facultad de Filosofia y Letras, como
complemento a la capacitacion para docentes. Por ello, incluimos explicaciones
conceptuales y describimos paso a paso las operaciones que se requieren para
facilitar su utilizacion.

REFERENCIAS VISUALES DEL MANUAL

Para favorecer la comprension de los contenidos del manual utilizamos los siguientes
iconos:

H Aclaraciones y conceptos de importancia

Definicion de conceptos

Operatorias

Referencias a temas explicados en otro capitulo del manual

@ Recomendaciones y sugerencias

CONTACTO

Ante cualquier pregunta, comentario y/o sugerencia no dude en enviarnos un
mensaje a campus@filo.uba.ar

CAMPUS VIRTUAL FFYL 5
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MANUAL DEL PROFESOR

|. INTRODUCCION

¢, QUE ES EL CAMPUS VIRTUAL?

Es un entorno virtual ideado para contribuir y enriquecer el proyecto pedagogico y
comunicacional de una institucion educativa a través de diversos recursos digitales.

El campus integra espacios independientes entre si, denominados cursos, que
contienen informacion y poseen una variada gama de actividades especialmente
disefiadas para favorecer el aprendizaje de contenidos a distancia o para
complementar las clases presenciales de una materia, seminario, etc.

La utilizacion de este tipo de entornos posibilita la interaccién de docentes y alumnos
a través de foros de discusidn, consultas, trabajos colaborativos, etc.

Los contenidos, la forma de organizacién, las actividades y los recursos que poseen
estos espacios/ cursos son definidos y administrados por sus docentes. En ellos los
alumnos inscriptos pueden:

v Obtener informacién detallada del curso o materia.
v Recibir publicaciones internas y materiales.

v Realizar las actividades propuestas por los docentes.
v Realizar trabajos colaborativos con sus compaferos.
v Participar en los foros y/o debates.

v Recibir comunicaciones sobre eventos y novedades.

v Recibir y guardar en su PC cualquier formato de archivos con materiales,
presentaciones, informacion, etc.

~ Consultar enlaces de interés hacia otras paginas web.

v Realizar evaluaciones y consultar sus calificaciones.

v Enviar mensajes personalizados, archivos y notificaciones.
v Contestar encuestas y/o consultas.

v~ Inscribirse en las comisiones de trabajos practicos.

v Etc.

El campus forma parte de una plataforma denominada MOODLE que es un software
utilizado para la creacion de cursos y sitios Web en Internet. Se distribuye
gratuitamente como Software libre (Open Source), bajo la Licencia publica GNU.
Basicamente esto significa que si bien tiene derechos de autor (copyright), permite
copiar, usar y modificar el MOODLE, siempre que se acepte proporcionar el codigo
fuente a otros, no modificar o eliminar la licencia original y los derechos de autor, y
aplicar esta misma licencia a cualquier trabajo derivado de él.
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¢ QUIENES PUEDEN UTILIZARLO ?

Los participantes del campus son los miembros de la comunidad educativa de FFyL.
Los profesores recibiran un espacio para incorporar los contenidos de su materia,
organizar debates, actividades, incluir archivos de diversos formatos, realizar
encuestas, etc. Los alumnos pueden acceder a estos espacios para participar en los
debates, realizar las actividades disefiadas por sus profesores, recibir y enviar
informacion, etc.

El Campus Virtual tiene definidos diferentes perfiles de usuarios que poseen
habilitaciones especificas. Por ejemplo, existe un perfil Administrador que tiene
funciones avanzadas de programacion, disefo general del campus, alta directa de
usuarios y profesores. También se encuentra el perfil del Profesor, que puede

configurar un curso e incluir actividades y contenidos, entre otras posibilidades.
S

Perfil de usuario: son distintos tipos de permisos y habilitaciones que se otorgan a lo
usuarios de un sistema.

A continuacién detallamos las funciones que tienen asignadas los perfiles del profesor
y luego, las de los alumnos:

PERFIL PROFESOR

Este perfil habilita a los profesores a realizar diversas acciones en el curso del cual
son referentes:

~ Configurar los parametros basicos de su curso.

v Definir la clave de acceso al curso.

v Definir las actividades y contenidos del curso.

~ Consultar los registros de utilizacion del curso.

v Adjuntar y organizar archivos de diversos formatos.

v Ingresar y participar de un foro exclusivo para profesores del curso.
v Definir temas para debatir con sus alumnos.

v Difundir eventos, novedades y anuncios.

v Crear consultas y/ o encuestas y analizar sus resultados.

v Ocultar recursos, temas y actividades.

v Organizar grupos dentro de su curso y definir actividades diferenciadas.
v Utilizar la Vista de alumnos para chequear el espacio del curso.

v Etc.

PERFIL ALUMNO

Para participar en un curso los alumnos deberan previamente registrarse en el
campus y ademas, en los casos en que se trate de cursos con clave de acceso,
deberan conocer dicha contrasefia para acceder al mismo.

Una vez cumplidos estos requisitos, el alumno podra realizar las actividades y
disponer de los recursos que se encuentren configurados en el curso.

8 DIRECCION DE INFORMATICA FFyL



MANUAL DEL PROFESOR

¢ COMO SOLICITAR UN ESPACIO EN EL CAMPUS ?

Pueden solicitar espacio en el campus los profesores titulares de las materias y
seminarios de grado de la FFyL, para ello es necesario realizar los siguientes pasos:

1. Contactar a la Coordinacion del Campus Virtual de la Direccién de
Informatica de FFyL, enviando un mensaje a campus@filo.uba.ar o
personalmente en la Oficina 142 1° piso Puan 480.

2. Combinar una reunion entre nuestra area y el titular y/o miembros de la
céatedra, para explicarles las caracteristicas del Campus y las aplicaciones
didacticas del mismo.

3. Presentar una autorizacién firmada por el titular de la materia, detallando el
nombre, apellido, cargo y direccién de correo electrénico de los integrantes
de la cétedra.

4. Una vez recibida la informacién, le crearemos un espacio modelo para la
materia y vincularemos la némina de profesores autorizados. A través de un
mensaje de bienvenida al Campus, le informaremos a cada uno, su nombre
de usuario y contrasefia de acceso.

Desde ya, ofrecemos una capacitacion presencial para todos los integrantes de
la catedra, ademas de los materiales que se encuentran a disposicion en la pagina
principal del Campus (Manual del Profesor, curso Tutorial, Visita Virtual por el
Campus, etc.) y del soporte pedagogico y técnico que se requiera.

¢, COMO HABILITAR EL ESPACIO A LOS ALUMNOS ?

Una vez que el espacio de la materia se encuentre en condiciones para que sea
habilitado, es necesario contactarse con la Coordinacion del Campus Virtual de la
Direccién de Informatica de FFyL, enviando un mensaje a campus@filo.uba.ar o
personalmente en la Oficina 142 1° piso Puan 480, para combinar la fecha en la cual
se realizara la Presentacion del Campus a los alumnos.

Este encuentro generalmente se realiza en un tedrico, durante aproximadamente
10 minutos y consiste en la explicacion de las caracteristicas, objetivos y
funcionalidad basica del campus; las instrucciones para la inscripcion de alumnos y
el otorgamiento de la clave de la materia.

CAMPUS VIRTUAL FFYL 9



CAMPUS VIRTUAL FFyL

IIl. ACCESO AL CAMPUS

Para ingresar al campus es necesario utilizar cualquier navegador de Internet e indicar la
direccion http://campus.filo.uba.ar

Archivo | Editar Mer Ir Marcadores Herramientas  Awuda

(;il - |:> - @ @ I'f.l‘] htkpef campus. filo.uba, arf j O r I@-

A continuacién se presentara la pagina principal del campus.

campus.filo.uba.ar

Facultad de Filosofia y Letras Universidad de Buenos Aires

. . . . Sugerencias
Bienvenidos al campus virtual de la Facultad de Filosofia y Letras

Mornbre de l:l }
usuario: Para visualizar .
. correctaments archivas en
Contrasefia: I:l formato POF necesitard el
programa Adobe Reader. Si

no dispone del misma, ¥
desea descargarlo
gratuitamnente, haga clic en el
siguiente vinculo:

Comience ahora creando una

cuenta " .

iHa extraviado la Esperamos que utilicen al maximo
contrasefia? los recursos que les ofrecemos en este sitio,

Mo duden en comunicarse con la '\‘.ﬁer"\d‘)b‘f :|
Meni principal 0O Direccidn de Inform4tica por cualguier aiobe R

consulta, duda o sugerencia,

A& Movedades "
-q) carmpusi@fila.uba.ar

) Manual del alumno Usuarios en linea O

@ éComo solicitar un espacio en el campus?

E Manual del profesor «2 (Ultimos 5 minutas)
@ Cdmo me inscribo? Cecilia Vazquez
@ Camo cambio mi Agustina Siri
contrasefia? .
margarita blanca
Categorias O soledad mercedes rojas

» TUTORIAL Sergio Luis Cangahuala

»» Antropologia Castro
= Artes Mariana Prado
» Bibliotecologia ! Paula Cerds

INSCRIPCION

Para acceder a los cursos que contiene el campus es necesario estar inscripto en el mismo, es
decir poseer una cuenta de acceso con hombre de usuario y contrasefia. |

PROFESORES

La inscripcidn de profesores se realiza en forma conjunta con el Administrador del
sistema. Los datos que debe informar son:

Direccion de Correo electrénico
Nombre

Apellido

Ciudad

Cargo

v Vv Vv Vv Vv

Ademas, es posible indicar si desea que su direccion de correo electronico sea
publicada u ocultada a los participantes del campus, o si s6lo se le mostrara a los
participantes del curso.
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MANUAL DEL PROFESOR

Es posible agregar opcionalmente la siguiente informacion:
» Imagen fotografica
Direccion de Pagina Web

» Numero de ICQ
» Numero de matricula
» Teléfonos
» Direccién 7
|
Los profesores también pueden primero registrarse en el campus y luego
solicitar el perfil correspondiente al Administrador del Sistema.
ALUMNOS
Para que un alumno pueda participar de un curso en particular, primero debe
crear una cuenta de acceso al campus.
¢, COMO CREAR UNA CUENTA EN EL CAMPUS?
La inscripcidn al campus la realiza personalmente cada alumno, on line y por
Unica vez, de la siguiente manera: (&
On line: conectado
a Internet.
(o)

1. Ingrese al CAMPUS (http://campus.filo.uba.ar/)

2. Haga click en el vinculo Comience ahora creando una cuenta, que se
encuentra en el menu Entrar .

Mombre de
usuario:

Contraseria:

Entrar
Comience ahora creando una-
cuenta

iHa extraviado la
contrasefia?

3. Enlaventana Nueva Cuenta complete los siguientes campos:

« Nombre de usuario: ingrese la primera letra de su nombre seguido
por su apellido (sin espacios, mayusculas ni acentos) para conformar
el nombre de usuario con el que se identificara en el campus.

» Contrasefa: ingrese una clave personal de ingreso al campus.

« Direccion de correo: ingrese una direccion personal de correo
electrénico (e-mail). Es necesario que la misma sea real, ya que la
confirmacion de la inscripcion al campus, le llegara a ésta casilla.

« Correo: ingrese nuevamente la direccion de correo electrénico.
« Nombre: ingrese su nombre real.

« Apellido: ingrese su apellido real (estos datos deben coincidir con
los que figuran en la inscripcién a la materia, libreta universitaria,
etc.).

e Ciudad: ingrese el nombre de la ciudad donde vive.
» Pais: seleccione el pais de residencia.

CAMPUS VIRTUAL FFYL 11
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4. Una vez completados los datos solicitados, haga click en el boton CREAR
CUENTA.

5. El sistema le enviara un mensaje electrénico para verificar que su direccion
sea correcta. Lea el mensaje y confirme el alta de su cuenta a través del
enlace que contiene.

Recuerde que esta operacion se realiza sélo una vez, luego sélo sera necesario
ingresar el usuario y la contrasefia para ingresar al Campus.

¢, COMO INGRESAR A UN CURSO?

Para ingresar al espacio de una materia/ seminario, en particular, es necesario hacer
click en el nombre (enlace) del mismo, que aparece en el meni MIS CURSOS.

Los cursos pueden tener una clave de acceso definida por sus profesores. En estos
casos, una vez creada la cuenta en el campus, los alumnos deberan conocer e
ingresar esta clave para ingresar a su curso. Los profesores, en cambio, no
necesitan ingresar la clave, ya que tendran un acceso directo a su materia.

Sélo es necesario que los alumnos ingresen esta clave la primera vez que acceden

al curso, luego no necesitaran utilizar mas que su nombre de usuario y contrasenfa,
ya que el sistema los autorizard automaticamente. Recomendamos que una vez
que los alumnos se hayan inscripto, la contraseia sea modificada para brindar

mayor seguridad al espacio de la materia.

Ver mas detalles en la seccion {Como habilitar el espacio a los alumnos?

También, es posible permitir el ingreso de visitantes, es decir, personas que no
estan inscriptas en el campus pero que pueden recorrerlo con ciertas limitaciones.

campus.filo.uba.ar

Facultad de Filosofia y Letras Universidad de Buenos Aires

Menii principal

Bienvenidos al campus virtual de la Facultad de

&p Movedades . ) ;
sl 1 Para visualizar
E Manual del correctamente arcl‘_nivos En
E M I del formato PDF necesitard el
anual de . ;
programa Adobe Reader. Si
El SCAMD me » Tutorial go dispdone del |'n|isn-u3J ¥
. : g esea descargarlo
éComo can - SIStEI‘I‘I:EIS_ Socioculturales gratuitamente, haga clic en el
contrasens de Armérica I siguiente winculo:
¥ Servicios TEcnicos en al maximo . Adobe”
Unidades de Informacign S55mos =0 este sitio. Lﬂserk:! J
» Tutorial » Café de profesores seconla
) . . . B a por cualguier
» Sisternas 5 3 Historia de |la Filosofia fmcia,
&5 Cimishiee Antigua Usuarios en linea O

» Servicios T . -
Unidades d  Literatura Espafiola I

» Café de pre {Medieval} 2006 n espacio en el campus?
» Dialectologia

Hispanoamericana
» Historia de la Educacian
Argentina v
Latinoamericana
» Historia de la Filasofia

Antigua 2007
Todos los cursos,.,

(dltirnos 5 minutos)

=)
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. CARACTERISTICAS DEL CAMPUS

¢, COMO ESTA ORGANIZADO EL CAMPUS?

Podemos diferenciar dos secciones:

» Pagina Principal: contiene informacién general del campus, materiales de
capacitacion e informativos y los enlaces a los cursos en los cuales se encuentra
inscripto el usuario.

» Escritorio del Curso: es el espacio independiente que contiene las actividades
especificas de cada materia/ seminario en particular.

Ambas secciones fueron disenadas utilizando iconos graficos, descripciones y ayudas,
de forma tal que su utilizacion resulte amigable y clara para el usuario.

PAGINA PRINCIPAL

Al ingresar al campus es posible visualizar algunas de las siguientes secciones:

» Menu principal: este menu es dindmico ya que las secciones que lo
componen pueden variar, por ejemplo:

v Manual del alumno y del profesor: son enlaces que permiten
consultar y descargar materiales explicativos para conocer el
funcionamiento y las caracteristicas principales del campus.

v Visita virtual por el campus: es un material de capacitacion que
contiene informacion y simulaciones de las operaciones basicas
necesarias para utilizar el campus.

v &éComo me inscribo?: esta opcion permite conocer cada uno de los
pasos que los usuarios deben realizar para registrarse en el campus.

~ Novedades: contiene informacion general y/o anuncios varios de interés.
» Enlaces: contiene vinculos hacia paginas web de interés general.

» Mis cursos: es un menu que permite acceder Unicamente a los cursos en
los cuales el usuario se encuentra inscripto.

» Eventos proximos: presenta eventos de interés general del campus.
|

Estas secciones pueden variar ya que son dinamicas, es
decir pueden aparecer u omitirse secciones.

Ver Ejemplo de la Pagina principal del .

campus

CAMPUS VIRTUAL FFYL 13
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ESCRITORIO DEL CURSO O MATERIA

Al seleccionar el enlace de un curso en particular, se ingresa a un espacio que
muestra la nomina de los docentes que lo componen y una breve descripcion de
su contenido. Para acceder al escritorio o espacio del curso es necesario hacer
click sobre su nombre. Cada curso puede contener las siguientes secciones:

» Personas: permite conocer a todos los participantes del curso, profesores
y alumnos que se encuentren inscriptos en el mismo. También tiene un
enlace para modificar la informacién del usuario que se encuentra conectado.

» Actividades: permite acceder a todas las actividades y recursos que se
encuentran disponibles en el curso.

» Buscar: permite ingresar una palabra para que el sistema detecte los
foros o debates en donde aparezca mencionada.

» Administracién: permite acceder a diversas opciones de configuracion del
curso.

» Mis cursos: muestra y permite acceder Unicamente a los cursos en los
que el usuario se encuentra inscripto.

» Novedades: contiene informacion general del curso y/o anuncios varios.

» Actividad reciente: brinda informacion acerca de las Ultimas actividades
que se llevaron a cabo en el curso y de quiénes las realizaron.

» Calendario: permite acceder a informacion sobre eventos del curso en
particular, organizados segun la fecha que corresponda.

Estas secciones pueden ser ocultadas, borradas y/o cambiadas de lugar. O
Ademas es posible agregar otros menles (este tema lo desarrollaremos mas
adelante).

Ademas de estas secciones, el escritorio del curso tiene una parte principal que
permite ser organizada o diagramada en forma semanal o por temas.

La funcionalidad del campus permite que unl profesor estructure el contenido de
su curso/materia, en funcion de las necesidades especificas del mismo. En cada
uno de estos bloques es posible afiadir diversos tipos de actividades y utilizar los
recursos que considere apropiados para disefiar sus clases.

campus.filo.uba.ar

Facultad de Filosofia y Letras Universidad de Buenos Aires

Activar edicidn | Activar wista de estudiantes

2 .
Y S T B [Fh Prévimne awan toe ara démirne

é Participantes Mes agosto 2007 Mes
anterior praxin
. o - i i i i = 1
Usuarios en linea o Bienvenidos al espacio virtual de nuestra catedra! e v e e e b o
(dltirmas 5 minutas) Aqui encontrards toda la informacidn, comunicaciones y materiales de L
. . . 6 [ 7 |8 | % |10 11| 12
i i interés para nuestra materia.
Marina EI'II'II]LIEZ p 13 14 15 16 17 18 12
2] Objetivos generales de la materia 20 |21 | 22 2a |[25 |28
Actividades ol =] Evaluacién y Regularidad 27 |28 |[ 20 |[ 30 | 32
| =| Dias ¥ Horarios de clase
Consultas B i g, :
D hilidad de Mat I
’@) . E Isponibilida e ateriales BeriEs Braites do
wor Foros globales curso
@ Recursos ° 4 O Eventos de Eventos de
T | grupo usuario
Buscar en los foros O w
FOROS Eventos proximos O
Busqueda avanzada () = . . N
=7 Moticias de la cdtedra Mo hay eventos praximos
=7 Preguntas a la catedra Ir sl calendari
Administracion O & [ &l ERlSMEEIE:
% Debates Nusvs beemias
& Activar edician [?) Consulta
. L. E Inscripcidn a practicos
Hp Configuracion Novedades O
& Editar inf 5 T
d ftar infarmacion r” D Agregar un nuevo tema...
é Alurnnos | (Sin novedades adn)
¢ Grupos B CARTELERA DE ANUNCIOS
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¢ COMO PUEDO RECORRER EL CAMPUS?

El campus dispone de diversas formas de navegacion que permiten recorrer y
acceder a su contenido a través de:

» Enlaces: al hacer click con el botén izquierdo del mouse en determinados
nombres o textos, se habilitan vinculos que permiten ingresar a las paginas de
contenidos especificos, paginas externas, materiales y/o ayudas.

E éComo solicitar un espacio en el campus?

B

» La barra de navegacion: en la parte superior del campus se encuentra
habilitada una barra que permite conocer en todo momento, en qué lugar o
pagina se encuentra el usuario y ademas, retroceder o acceder directamente
desde alli a una pagina en particular.

iZampus » TUTCRIAL » Glosarios » Guia de términos

b

» Iconos: son botones graficos que permiten acceder a funciones especificas como

ser, ayuda, borrar, activar edicién, etc.

@ =

CAMPUS VIRTUAL FFYL
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V. ARMADO DEL ESPACIO DE UNA MATERIA

Para disefiar el espacio de una materia/ seminario en particular, es posible utilizar alguna

de las siguientes opciones:

configurados y diversos ejemplos de recursos y actividades que pueden ser

+ Curso Modelo: es una estructura predisefiada, con parametros @

modificados, completados o eliminados en funcién de los contenidos y
caracteristicas de la materia. (Recomendado)

« Crear un curso nuevo: requiere definir la configuracidon general del curso,
utilizando las opciones que expresamos a continuacion.

Como explicamos anteriormente, el perfil del profesor tiene habilitadas diversas
funciones para organizar el contenido de su espacio. Para ello, tiene disponible un Menu
de Administracion que permite:

:

& Activar edicidn »
-11« Configuracian

"y

A Editar inforrmacian

o L, (L

y Alumnos

| Grupos »

ﬁl Copia de sequridad
a Restaurar

ﬁ’ Importar 4
Reiniciar >
Informes
Preguntas >
il Escalas

Calificaciones »
0 Archivos N
[Z Avuda

> Foro de profesores

Activar el modo que permite editar la pagina
Configurar los parametros del curso

Editar la informacion del usuario

Asignar nuevos estudiantes al curso

Organizar grupos entre los participantes del curso
Realizar una copia de seguridad del curso
Restaurar la copia de seguridad del curso

Crear y utilizar escalas de calificacion

Descargar en un archivo las calificaciones
Consultar los registros de actividad de los alumnos
Administrar los archivos del curso

Participar e ingresar mensajes en el Foro de Profesores

CONFIGURACION DEL CURSO

Esta opcion le permite al profesor definir determinadas propiedades y caracteristicas

de su curso.

Recordemos que un curso es un espacio donde los profesores pueden determinar

la estructura, el contenido, la forma de organizacion y las actividades que

incluirdan en su materia, a través de una serie de procedimientos y

funcionalidades que destallaremos a continuacion. Algunas de estas opciones ya |
vienen configuradas si optamos por utilizar un Curso Modelo. =

¢, COMO CONFIGURO MI CURSO?

1. Seleccione la opcion CONFIGURACION que se encuentra en el menu
Administracion.

2. Una vez en la ventana “Editar configuracion del curso " complete la
siguiente informacion, teniendo en cuenta las explicaciones de cada opcion:

* Nombre completo : permite ingresar el nombre completo con el cual se
identificara el curso en el campus.

« Nombre corto: se refiere a la abreviatura con la cual sera identificado el curso.

16
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e Numero de matricula: Unicamente se utiliza en caso de necesitar una
numeracion o cédigos que identifique a cada uno de los cursos, de lo
contrario se lo puede dejar en blanco.

* Resumen: permite ingresar una breve descripcién o introduccion del
contenido del curso que se vera en la presentacion del espacio.

 Formato: permite seleccionar la forma de organizacion que tendra el
curso. Existen las siguientes posibilidades:

= Formato semanal: permite organizar el curso por semanas, con
fecha de inicio y finalizacién. En cada semana se encontraran las
actividades correspondientes a cada una de ellas.

= Formato por temas: permite organizar el curso en bloques o
temas independientes. Los temas no estan limitados por el
tiempo, por lo que no es necesario especificar fechas
(RECOMENDADO).

= Formato social: no se trata de un formato pedagégico sino que
se utiliza para el intercambio de informacion entre la comunidad
educativa, ya que estéa relacionado con el foro central que aparece
en el escritorio del campus.

» Fecha de inicio del curso: permite definir el dia mes y afio de inicio del
curso. Si ha definido el formato semanal, esto afectara la organizacion de
las semanas. La primer semana comenzara el dia de la fecha indicada en
este campo. Este parametro no afectara los cursos que utilizan los
formatos social o de temas pero si afectara los reportes, dado que éstos
comienzan desde la fecha aqui especificada.

« Numero de semanas o temas: este parametro sélo se utiliza para el
formato semanal y tematico.

= En el formato semanal es posible determinar el nimero de
semanas que durara el curso, a partir de su fecha de inicio.

= En el formato por temas es posible especificar el nimero de
temas/ secciones que componen el curso (RECOMENDADA).

Ambos representan el nimero de secciones o cuadros que se veran en la
columna central de pagina.

e« Modo de grupo: permite especificar la modalidad de trabajo con los
estudiantes:
= Sin grupos: no hay subgrupos entre los participantes, sino que
todos son parte de un gran grupo.

Las siguientes opciones se utilizan en el caso que desee dividir a los
participantes en grupos o comisiones:

= Grupos aislados: cada estudiante s6lo puede ver su propio
grupo; los demas son invisibles.

= Grupos visibles: cada estudiante trabaja dentro de su grupo,
pero también puede ver las actividades de los otros grupos.

A su vez el modo grupo puede ser definido a dos niveles:

= Anivel Curso: el modo grupal definido a nivel de curso viene por
defecto para todas las actividades definidas dentro del curso.

= Anivel Actividad: toda actividad que soporte grupos puede
definir su propio modo de agrupacion. Si el curso esta configurado
como “forzar modo de grupo" entonces se ignorara la
configuracién de cada actividad.

» Disponibilidad: esta opcion permite "esconder"” los cursos. Es decir, no
aparecera en ninguna lista de cursos, excepto para administradores y
creadores.

CAMPUS VIRTUAL FFYL 17
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Contrasefia de acceso: permite definir una clave o contrasefa para
restringir el acceso a personas ajenas al curso. Si deja en blanco este
campo, cualquiera que participe en el campus podra entrar a este curso. Al
definir una clave, los alumnos necesitaran conocerla para acceder. La
misma sera solicitada sélo la primera vez que accedan al curso. La idea es
gue el docente provea la clave de acceso a sus alumnos para que puedan
ingresar en el curso. Si esta contrasefia pierde su "efectividad" y comienzan
a entrar personas no autorizadas, podra en cualquier momento, cambiar
esta clave y destituir los alumnos ilegitimos, sin que afecte en nada a los
demas participantes.

e Acceso de invitados: el campus tiene la posibilidad de permitir invitados
en su curso, quienes podran ingresar desde la pagina de acceso, al hacer
click en el boton "entrar como invitado". De todas formas, los invitados
nunca tienen autorizacion para realizar actividades en los cursos en los
gue ingresen. Esto puede ser (til cuando queremos que algin amigo vea
nuestro trabajo o cuando promocionamos un curso. Existen dos tipos de
acceso como invitado: con o sin clave. Los invitados, a diferencia de los
alumnos, tendran que colocar la clave de acceso cada vez que ingresen. Si
el curso no tiene clave de acceso, cualquier invitado podra entrar cuando lo
desee. En este campo debe especificar la modalidad que desea otorgarle al
acceso de su curso:

=  No admitir invitados en su curso
=  Permitir acceso a estudiantes con clave
=  Permitir acceso a estudiantes sin clave

 Temas ocultos: es posible comenzar a preparar temas o actividades sin
ponerlas a disposicidn de los alumnos, mediante esta opcion se selecciona
la forma en que se mostraran las secciones ocultas.

= Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada
= Las secciones ocultas son totalmente invisibles

* Nuevos items para ver: en el formato semanal y por temas aparece un
foro llamado novedades. Es un buen lugar para colocar los mensajes que
desea distribuir entre los participantes. (Dado que todos son
automaticamente suscriptos a este foro y recibiran en su correo los
mensajes que se coloque aqui). Este parametro determina cuantos de los
Ultimos mensajes apareceran en la parte derecha de la pagina. Si su
eleccidn es "0" no se mostraran novedades en la pagina.

* Mostrar calificaciones: en los casos en que se trate de actividades que
permitan otorgar calificaciones, por defecto, los resultados aparecen en la
seccién de Calificaciones, disponible en la pagina principal del curso. Si un
profesor no esta interesado en usar calificaciones en un curso o,
simplemente quiere ocultarlas a los alumnos, puede desactivar la
visualizacion de las calificaciones en la Configuracion del Curso. Esto no
impide usar o establecer calificaciones para actividades individuales:
Unicamente impide que los alumnos vean los resultados.

* Mostrar informes de actividad: el sistema genera informes que estan
disponibles para todos los participantes que muestren sus actividades en el
presente curso. Estos informes incluyen un detallado registro de los
accesos. Los profesores siempre tendran acceso a estos informes usando
el enlace visible en la pagina de informacion personal de cada participante.

El acceso de los estudiantes a sus propios informes es controlado por el
profesor a través la configuracién misma del curso. En algunos cursos
estos informes pueden ser una herramienta muy Util para que el estudiante
descubra en ellos su compromiso y presencia dentro del entorno en linea,
si bien en algunos cursos es posible que no sea necesario.
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Otra razén para deshabilitarlo es que los informes pueden recargar
levemente el servidor cuando se generan. Para grandes grupos puede ser
mas eficiente mantenerlo deshabilitado.

e Tamafio maximo para los archivos cargados por usuari 0s: permite
determinar el tamafio maximo (2mg) para los archivos cargados por los
estudiantes en el curso.

e Definicién de palabras: permite definir la forma de nombrar profesores/
tutores/ maestro/s y /o estudiante/s.

* Forzaridioma: permite seleccionar otro idioma para su curso.

3. Una vez finalizada la configuracion del curso, haga click en el boton GUARDAR

CAMBIOS para grabar la informacion ingresada.

(10

Campus » Lit Esp I » Editar la configuracion del curso

~ Editar la configuracién del curso

Categoria: I Catedras . @

Narmbre completo: |Literatura Espafiola I (Medieval) | @

Mornbre corto:r [t Esp [ @
Mdrmero de ID: :l ®

Resumnen: ITrebuchet [i]l“sﬁt) [i]l v B X U&= < |B @MW 0o
f S —bese DOQa@ o @

il
h

EE | M M| Sz E
Espacio wirtual de la Catedra de Literatura Espafiola | (Mediewval)

Ruta:
@
Farmata: IFormato de Temas . @
Fecha de inicio del curso: IEE Iﬂ I abril M I 2005 lﬂ ®

Periodo de vigencia de la matricula: ISin limite . ®
Mimero de semanas o temas: |4 . ®
Modo de grupa: IND hay grpos ) @ Forzar: I No ] @

Disponibilidad:

I Este curso esta disponible para los estudiantes [ﬂ 63}

Contrasefia de acceso:  [uimena | @

Acceso de invitados: |Permitire| acceso ainvitados con contrasefia M €]

Temas ocultos: I Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada M @

Items de noticias para wer: L items de noticias . @
Mostrar calificaciones: Ma - ®
Mostrar informes de actividad: Ma - ®

Tamafio maxzimo para archivos cargados por usuarios: Il - @

Zu palabra para Profesor: \Mnderadnr |(pnr ejemplo: Profesaor, Tutor, Asesar, etc.)
Zu palabra para Profesores: \Mnderadnres |(pnr ejemplo: Profesores, Tutores, Asesores, etc.)
Su palabra para Estudiants:  [alumnn | tpor ejempln: Estudiante, alumno, Participants, ete.
Su palabra para Estudiantes:  [alumnns | tpor ejempln: Estudiantes, Alumnos, Participantes, ete.)
Forzar idioma: I o forzar M
iEs éste un metacurso?: ®

CAMPUS VIRTUAL FFYL
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DISENO DE LA ESTRUCTURA DEL CURSO

Para comenzar a disefiar o componer la estructura del curso en la que luego se
presentaran los contenidos, es necesario primero habilitar la funcién de edicion
haciendo click en el botén ACTIVAR EDICION que se encuentra en la parte superior
de la pantalla o en el menu de Administracién.

Carnpus » Lit Esp |

1

Basicamente se presentan en pantalla los bloques o menues y el espacio central en
donde se incluiran los contenidos. Este Ultimo puede variar en funcion de lo
especificado al configurar el curso (formato por temas o semanal).

Si utiliza el Curso Modelo, se encontrara con algunos contenidos ya organizados @
en el espacio central.

campus.filo.uba.ar

Facultad de Filosofia y Letras Universidad de Buenos Aires

Campus » prueba

Personas [/ | Diagrama de temas Novedades

@ Participantes : & . Ahgregar un nueve termna...
E D Movedades =S M H X & @ (&S menieEris o)
. @lAgregar recurso... M @lAgregar actividad.. M Eventos proximos
& O —
: Q Mo hay eventos proximos
| L i R
: @IAgregar TBCUrsO... u @IAgregﬁr actividad.. u & | | 1Ir ol calendario.,
1 v Mugvo evento..,
T E [} Actividad reciente
@IAgregar recurso... M ®|Agregar actividad.. M & T T S S ——
2006, 19:32
T Infarme completo de la actividad
4 reciente ...
£3 Besarlar calet & l Sin novedades desde el dltimo accesa
i‘r Configuracién |
Editar informacidn : — Y
gnd e @IAgregar recurso... M @IAgregar actividad.. M » H
& Usua. I IAgregﬁr.. v]

20

¢, COMO DEFINO LOS BLOQUES Y MENUES DEL CURSO ?

Al crear un nuevo curso se incorporan por defecto bloques y/o menues de

opciones (Ver detalles en capitulo IV Menues complementarios). Sin embargo, @
es posible cambiarlos de lugar, ocultarlos o directamente no incluirlos dentro

del disefio del curso.

Asimismo, si utiliza un Curso Modelo, se encontrara con determinados bloques
gue se pueden ocultar y/o eliminar. También puede incorporar otros, segun las
caracteristicas de su materia.

Cuando activamos el Modo edicion apareceran, en cada uno de los bloques del
curso, una serie de iconos que representan las acciones que pueden utilizarse
para configurarlos.
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Icono | Nombre Descripcién

AV Mover Permite cambiar de lugar el bloque segun la flecha de
direccion en donde hagamos click.

€ >

% Borrar Permite borrar el bloque. El sistema solicita la
confirmacion de la operacion antes de realizarla.

e Mostrar Cuando el icono se encuentra activo indica que el
blogue se encontrara visible para los alumnos. Al
volver a hacer click, se ocultara el bloque.

bt Ocultar Cuando el icono se encuentra activo indica que el
blogue se encontrara invisible para los alumnos (los
profesores lo veran grisados). Al volver a hacer click,
cambiara su estado por el anterior.

Achicar Permite plegar / desplegar el mend.

Soélo el perfil de docente tiene disponibles estos iconos. Los &
mismos son invisibles para los alumnos del curso.

Para incorporar a la estructura del curso, los bloques deshabilitados y otras opciones, es
necesario realizar los siguientes pasos:

]

1. Realice click en el botén ACTIVAR EDICION. ==

2. Despliegue el campo Agregar que se encuentra en el menu Bloques .

3. Seleccione el bloque o menl que desea incorporar.

Bloques

E!—‘agregar...

Agregar...

Calendario

Canales B55 remotos
Descripoian del Curso/Sitio
Enlaces de Seccian

Entrada Aleatoria del Glosario
HTHAL

bensajes

Fesultados del Cuestionario
Lzuarios en linea

v

CAMPUS VIRTUAL FFYL
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ORGANIZACION DE LOS CONTENIDOS

Los contenidos se estructuran dentro de cada uno de los componentes del Diagrama
de temas o del Diagrama semanal (parte central de la pantalla).

En el Curso Modelo, se disponen, a modo de ejemplo, recursos y actividades que
pueden ser actualizados, eliminados u ocultados.

Al activar el Modo Edicion se habilitan en cada tema/ seccidon o semana, dos =
menues desplegables que permiten agregar los recursos y actividades que deseamos
incorporar.

& 1

@Ehgregar FECUrsO. ., i:] Iy Cividad i:J v

" @E gregar acthidad... o

; gregarrecurso... Agregar actividad... 1

: Editar una pagina de texto Cansulta

; Editar una paginaweb — Cuestionario »

LB - o (I

; Enlazar un archivo o unaweab Diiario

: tostrar un directorio Faro v

8| Afiadir una etigueta @ osario o

Tarea 1

: Sk i

Ademas, cada bloque de tema o semana posee los siguientes controles:

Icono Nombre Descripcién

| Mostrar solo... Al activar este boton se mostrara a los alumnos
Unicamente el tema/ semana correspondiente,
ocultando el resto.

Mostrar todos los temas Solo aparece este botén cuando activamos el anterior,
invirtiendo la operacién realizada mostrando a los
alumnos todos los temas/ semanas activas.

Marcar este tema como Resalta con color el tema correspondiente.
el tema actual

Mostrar Cuando este icono esta activo indica que el tema/
semana se encontrara visible para los alumnos. Al
hacer click en lo ocultara el mismo.

Ocultar Cuando este icono esta activo indica que el tema/
semana se encontrara invisible para los alumnos. Al
hacer click en lo cambiara su estado por el icono
anterior. Para los profesores es visible (con lineas de
puntos).

'Y Mover Permite cambiar de lugar el bloque segun la flecha de
direccion en donde hagamos click.

| = OO0
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Cada recurso o actividad incorporada en los temas 0 semanas se presenta con una
serie de iconos o controladores que permiten acceder a realizar las siguientes
acciones de configuracion:

Icono Nombre Descripcién
- Mover hacia la derecha Permite desplazar la actividad hacia la derecha.
Jr Mover Permite modificar el orden de presentacion de las
actividades. Al hacer click sobre el icono, apareceran

todos los espacios disponibles para trasladar el
recurso/ actividad. Para realizar la modificacién, es
necesario hacer click sobre el lugar elegido.

Editar o Actualizar Indica que es posible editar o actualizar aquello que se

ﬂ encuentre a su lado, recurso, actividad, etc.

% Borrar Permite borrar la actividad o el recurso. El sistema
solicita la confirmacién de la operacién antes de
realizarla.

i Mostrar Cuando este icono esta activo indica que la actividad

se encontrara visible para los alumnos. Al hacer click se
ocultara la actividad.

bt Ocultar Cuando este icono esta activo indica que la actividad
se encontrara invisible para los alumnos. Al hacer click
cambiara su estado por el icono anterior.

@ Ayuda Despliega una ventana que contiene explicaciones
abreviadas del item indicado.

RECURSOS

La utilizacién de recursos le permite al profesor organizar los contenidos del curso
para presentarlos de forma adecuada a sus alumnos. Pueden ser documentos
preparados y subidos al servidor, paginas editadas directamente en la plataforma
0 paginas externas que apareceran dentro del curso.

Resultan atiles por ejemplo, para ingresar la presentacién de contenidos que se
encuentre desarrollando, bibliografia sugerida, guias de estudio, imagenes,
presentaciones, material de apoyo de las clases, etc...

Estan disponibles los siguientes tipos de recursos:
» Etiquetas

» Editar una Pagina de texto

» Editar una Pagina Web

» Archivos y Paginas Web

» Directorios

Recuerde que debe hacer click en el botén ACTIVAR EDICION previamente a
agregar un recurso.
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PAGINAS DE TEXTO

Se trata de paginas sin formato, que solo requieren tipear el texto
directamente en un formulario existente para tal efecto. Tiene disponibles
varios tipos de formateado que permiten convertir el texto plano en
paginas Web de mejor aspecto.

Para incluir este tipo de materiales es necesario realizar los siguientes pasos:

1. Despliegue el mend AGREGAR RECURSO y seleccione la opcion EDITAR Ui =
PAGINA DE TEXTO.

2. Una vez en la ventana Agregando recurso... , complete los siguientes datos:

* Nombre: especifigue un nombre representativo del material que va a
ingresar.

e Resumen: ingrese un texto breve a modo de descripcidn introductoria.
e Texto completo: ingrese el texto que desea que aparezca en la pagina.

3. Seleccione el tipo de formato que se le aplicara al texto:

® Formato Automatico: Este formato es el mejor para la comunicacion
tradicional, teclee normalmente su texto como si redactara un correo
electrénico. Cuando guarde su texto automaticamente se haran los
siguientes cambios: las Direcciones de Internet en enlaces. Se
mantendran sus saltos de linea, y las lineas en blanco indicaran un nuevo
parrafo. Caritas como :-), se cambiaran por sus equivalentes gréficos.
También puede incrustar cédigo HTML.

= Formato HTML: se refiere al texto escrito en el lenguaje con que se
definen las paginas web. Este formato asume que el mensaje esta escrito
en HTML puro y requiere que se ingresen manualmente sus cédigos ya
que el sistema no los procesara automaticamente.

4. Seleccione la forma en que desea que se muestre la pagina:

= Lamisma ventana: por defecto las paginas se muestran dentro del
campus.

®" Nueva ventana: siselecciona esta opcién, la pagina aparecera en una
ventana emergente y se habilitaran las opciones para definir su tamario,
permitir ajustarla, etc.

5. Haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS.

@ PAGcINAS HTML o WEB

Permite confeccionar una pagina Web completa dentro de la plataforma con @
la ayuda de un editor de HTML. Es la opcién mas RECOMENDABLE para

agregar texto.
HTML: Hiper Text Markup Languaje, es uno de los

lenguajes que se utiliza para crear paginas web. ‘l

En varios recursos y actividades del campus se encuentra disponible este
tipo de editor. Es semejante a un procesador de textos que no solo permite
ingresar textos y aplicarles formato, sino también, incluir imagenes, definir
hipervinculos, etc. El editor tiene una interface amigable que permite
realizar estas acciones y generar el codigo HTML correspondiente, sin
necesidad de conocer el lenguaje de programacion.

DESCRIPCION DEL EDITOR HTML

24
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Algunas de las opciones disponibles son las siguientes:

» Menues para definir la tipografia y el tamafio de la fuente.

» Formato: permite aplicar automaticamente formatos definidos para
encabezados, texto normal, direccion, etc.

» Botones de atributos del texto: para aplicar negrita, cursiva,
subrayar, tachar, superindice y subidice al texto seleccionado.

» Comandos de edicidon: copiar, cortar y pegar.

» Botones de formato de parrafo: alineacion (a la derecha, a la
izquierda, centrar y justificar), numeracion, vifietas y tabulacion.

» Acciones: deshacer y rehacer operaciones.

» Otras funciones:

Boton Nombre Descripcién
" Limpiar word Resulta muy util hacer click en este boton luego de
E_ pegar texto proveniente de un procesador de texto
externo, ya que borra los cédigos que dificultan el formateo
del texto.
Linea Permite trazar lineas. Es muy (til para separar
horizontal graficamente ideas, parrafos, secciones, etc.
— Hipervinculo Permite insertar un vinculo o enlace hacia un archivo o
pagina web.
&y Quitar Permite borrar un vinculo o enlace.
o Hipervinculo
Insertar Permite insertar archivos de imagen. Al hacer click en
imagen este botdn se despliega una ventana que permite

seleccionar la imagen requerida desde el navegador de
archivos, desde una direccién de Internet o desde el
lugar en que se encuentre almacenada. También es
posible definir un texto alternativo que aparecera al
pasar el mouse sobre la imagen y definir aspectos de
formato y tamafio.

Insertar tabla

Permite organizar los textos a través de tablas. Al hacer
click en este botén se despliega una ventana para
definir el nmero de filas y columnas de la tabla, asi
como aspectos de formato y tamano.

Insertar Permite insertar iconos que expresan emociones. Al
emoticon hacer click en este botén se despliega una ventana
para seleccionar el emoticon requerido.
Insertar Permite seleccionar simbolos especiales.
A caracteres
especiales
Tabulacion Permite acceder al MODO TEXTO del editor. Es decir,
L HTML muestra la misma informacién ingresada en el editor
pero con los cédigos y etiquetas HTML. Para regresar
al modo anterior es necesario hacer click en el botén
[<>] que se habilita a tal efecto.
= Agrandar el Amplia la ventana del editor y despliega diversas
editor opciones que permiten procesar los textos.

CAMPUS VIRTUAL FFYL
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Detalle de los objetivos del curso

Para incluir una Pagina Web interna es necesario realizar los siguientes

pasos:
1. Despliegue el menu AGREGAR RECURSO y seleccione la opcion EDITAR =
UNA PAGINA WEB .

2. Una vez en la ventana Agregando recurso... , complete los siguientes datos:

 Nombre: especifigue un nombre representativo del material que va a
ingresar.

* Resumen: ingrese un texto breve a modo de descripcién introductoria.

» Texto completo: ingrese el texto que desea que aparezca en la pagina y
aplique el formato, imagenes, hipervinculos, tablas, etc. que desee.

3. Seleccione la forma en que desea que se muestre la pagina:

= | amisma ventana: por defecto las paginas se muestran dentro del @
campus (es la opcion RECOMENDABLE).

®= Nueva ventana: siselecciona esta opcion, la pagina aparecera en una
ventana emergente y se habilitaran las opciones para definir su tamafio,
permitir ajustarla, etc. (No es recomendable)

4. Finalmente, haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS.

ENLAZAR UN ARCHIVO O UNA WEB

Este tipo de recurso permite crear un vinculo o enlace (link) con un archivo
que se encuentre subido en el administrador de archivos de su espacio o de
su computadora, o con una pagina web externa al campus.

Las paginas web normales se muestran tal cual, en tanto que los archivos
multimedia se tratan de modo inteligente y pueden incrustarse dentro de
una pagina web. Por ejemplo, los archivos MP3 pueden mostrarse
utilizando un reproductor incorporado, asi como los archivos de video,
animaciones flash y asi sucesivamente.

Se dispone de muchas opciones para mostrar su contenido en ventanas
emergentes, ventanas con marcos, etc.

Para incorporar este tipo de recurso es necesario realizar los siguientes pasos:
()
1. Despliegue el menit AGREGAR RECURSO vy seleccione la opcion ENLAZAR
UN ARCHIVO O UNA WEB.
2. Una vez en la ventana Agregando recurso... , complete los siguientes datos:

 Nombre: especifigue un nombre representativo del material que va a
ingresar.

e Resumen: ingrese un texto breve a modo de descripcidn introductoria.
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3. Especifique la ubicacion del archivo o la web.

= Sise trata de un archivo que tiene en el administrador de archivos de su
espacio, tiene que:
a. Hacer click en el boton Elija o suba un archivo.

b. Buscar el archivo en el explorador.

c. Hacer click en la palabra Elegir, que se encuentra en la columna
Accion .

= Sise trata de un archivo que tiene guardado en su computadora o en un
disco, tiene que:
a. Hacer click en el botén Elija o suba un archivo.

b. En el administrador de archivos, hacer click en el boton Subir un
archivo , que se encuentra en el explorador.

En el buscador, hacer click en el botén Browse (buscar o examinar).
Buscar el archivo en su computadora o disco.

Hacer click en el botén Subir este archivo.

~ o 2 0

En el administrador de archivos, hacer click en la palabra Elegir , que
se encuentra en la columna Accion .

= Sise trata de una pagina web puede hacer click en el boton Buscar una
pagina web , para seleccionarla desde el buscador o ingresar la direccion.

Seleccione la opcion NUEVA VENTANA (RECOMENDABLEY!) . @
Finalmente, haga click en el botén GUARDAR CAMBIOS .

|l_l. I DIRECTORIO

Permite mostrar un directorio completo (junto con sus subdirectorios) desde el
area de archivos del curso. De esta manera, los alumnos podran ver todos los
archivos disponibles, navegar por ellos y bajarlos a sus PCs.

Para incorporar este recurso es necesario realizar los siguientes pasos: -

(z===<)

1. Despliegue el menit AGREGAR RECURSO vy seleccione la opcion MOSTRAR
UN DIRECTORIO.

2. Una vez en la ventana Agregando recurso... , complete los siguientes datos:
* Nombre: especifique un nombre representativo del material.
* Resumen: ingrese un texto breve a modo de descripcién introductoria.
Seleccione el directorio del campo Mostrar directorio

4. Haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS.

[ Textos

Desde este directorio podrds descargar a tu PC los siguientes materiales bibliograficos:

Nombre Tamaiio Modificado
E El_Constructivismo.pdf 45kb 11 de septiernbre de zZ007, 14:47
E rmanual_alurmno,pdf 597.6kb 11 de septiembre de Z007, 14:47
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ETIQUETAS
5

Esta herramienta permite colocar textos e imagenes entre las actividades que se
encuentran en la pagina central de un curso. Puede resultar de mucha utilidad para
separar u organizar actividades y contenidos, o destacar una en particular.

Para incorporar una etiqueta es necesario realizar los siguientes pasos: -
Despliegue el menit AGREGAR RECURSO vy seleccione la opcién ETIQUETA.
2. Unavez en la ventana Agregando etiqueta , se presentara el editor de texto HTML:
» Sidesea agregar un texto, ingréselo en el area de edicion.
e Sidesea agregar una imagen:
2.1. Haga click en el botdn Insertar imagen que se encuentra en el editor.

2.2. Se desplegara la ventana “Insertar imagen”, busque y seleccione el
archivo que contiene la imagen.

2.3. Haga click en el botén OK.

3. Finalmente en el editor, haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS. De esta
manera se agregara la etiqueta en el escritorio del curso.

= &

¥’ MATERIALES COMPLEMENTARIOS

ACTIVIDADES

Recuerde que debe hacer click en el botén ACTIVAR EDICION previamente a
agregar una actividad.

ForoO

Es una actividad que favorece el intercambio entre docentes y alumnos, ya
gue permite afiadir espacios de discusion o debate de temas varios. Por
ejemplo, es posible promover una simple discusion sobre un tema o un
foro general abierto a la participacion de todos. Los foros se pueden
estructurar de diferentes maneras, mostrando los mensajes de varias
formas y ademas, es posible incluir archivos adjuntos. Al suscribirse a un
foro, los participantes automaticamente recibiran copias de cada mensaje
en su buzdén de correo y ademas, se iran almacenando en el campus.

Tenga en cuenta que si utiliza un Curso Modelo ya dispondra de tres @
actividades de este tipo con distintas configuraciones. Revise las

disponibles antes de crear un nuevo foro y recuerde que pueden ser

utilizados, modificados, eliminados u ocultados.
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Para incluir un foro es necesario realizar los siguientes pasos:

]
1. Despliegue el ment AGREGAR ACTIVIDAD vy seleccione la opcion FORO.

2. Una vez en la ventana Editar Foro , complete los siguientes datos:

* Nombre del foro: especifique un nombre representativo del contenido del
debate.

e Tipo de foro: seleccione el tipo de debate que se adapte a sus intereses.
Puede escoger entre los siguientes tipos de foros:

= Foro para uso general: es un foro abierto donde cualquiera puede
empezar un nuevo tema de debate cuando lo desee
(RECOMENDADO).

= Cada persona inicia un debate: permite plantear y responder
nuevos temas de debate. Esta modalidad es Gtil cuando se desea que
cada estudiante empiece una discusion sobre, por ejemplo, sus
reflexiones acerca del tema de la semana y que todos los demas le
respondan.

= Debate sencillo: permite realizar un intercambio de ideas sobre un
tema en particular y se presenta todo en una pagina. Es
especialmente indicado para debates cortos y muy concretos.

* Introduccién: ingrese un texto descriptivo del tema de debate o algunas
recomendaciones sobre la utilizacion de este tipo de actividad.

« Permitir que cualquier estudiante abra nuevos temas : para la mayoria
de los foros es preferible dejar a los estudiantes sin restriccién y escoger la
primera opcién para permitirles empezar nuevos temas de debate y
también para contestar a esos temas, no obstante, es posible desactivar
esta opciodn, seleccionando alguna de las siguientes:

* No se pueden colocar temas, solo respuestas: esta opcion
restringe la posibilidad para que los estudiantes afiadan nuevos
contenidos en el foro. Puede utilizarse, por ejemplo, cuando desea
gue Unicamente los profesores empiecen los debates.

* No se pueden colocar temas ni respuestas:  esta opcion puede ser
muy Util, por ejemplo, para un foro de novedades o anuncios.

e Forzar la inscripcién de todos:  cuando alguien se subscribe a un foro
recibira por correo electrénico una copia de cada mensaje enviado al mismo
(aproximadamente 30 minutos después de haber sido escritos). Los
alumnos normalmente pueden escoger si desean o no suscribirse a cada
uno de los foros. Sin embargo, si un profesor fuerza la suscripcién a un foro
concreto, esta posibilidad de eleccién es anulada y todos en la clase
recibirdn copias por correo electrénico de los mensajes de ese foro. Esto es
especialmente util en el foro de Noticias y en los foros iniciados al principio
del curso (antes de que todos sepan que pueden suscribirse ellos mismos).

e Tamafio maximo del archivo adjunto:  permite determinar el tamafio
maximo para los archivos cargados por los estudiantes en este curso.

* Permitir la calificacién de los mensajes: habilitando esta opcién es
posible asignar un puntaje al mensaje y determinar un rango de fechas para
restringir las calificaciones a mensajes colocados durante ese periodo.

3. Una vez completos los campos, haga click en el botén GUARDAR CAMBIOS
para grabar la informacién ingresada.
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= Agregando Foro atema1 &

30

Nombre del foro:

Tipo de foro:

Introduccidn:

Escriba cuidadosarmente (@
Haga buenas preguntas @
Sobre el editor HTML (5

Permitir que cualq

Ruta: bady
lquier al abra temas: I Mo se pueden colocar temas ni respuestas - @
iForzar la suscripcion de todos?: I S, slempre 7 @
iLeer rastreo de este foro?: | Opcional - @
Tamafio maximo del archivo adjunto: I LO0KR = @
Permitir la calificacion de los mensajes: Usar calificaciones:
Usuarios: | Todos pueden calificar los mensajes -
Wista: Los Alurmnos pueden ver las calificaciones de todos hd
Calificacion: | Escala: Deficiente/Fegular/Excelente - @

Desde: | 24 septiembre 2007 14 50

Hasta: | 24 septiemnbre 2007 14 50
Umbral de mensajes para advertencia: I:l ®
Umbral de mensajes para bloqueo: Cl ®

Periodo de tiempo para bloqueo:
Modo de grupo:

¥isible a alumnos:

|Not|c|as de la catedra ‘

I Foro para uso general -

I Trebuchet - I 1(8pt) -

M T4

i— =
=1
=13

dk —heoee DOQaB|l ©

~ % |B 4 B oo

B I US

A ftravés de este espacio les informaremos los eventos v novedades de la catedra.

1 Restringir las calificaciones a mensajes colocados en este periada:

IND bloguear |=| @
IND hay grupos - @
IMDstrar -

| Guardar carmbios || Cancelar |

SUGERENCIAS

directamente posible.

sintaxis rebuscada.

» Cuando escriba un texto para que otras personas lo lean, trate de hacerlo lo mas
» Explique sus ideas claramente para evitar malentendidos. Evite las palabras complejas y la

» Enlos foros, una buena idea es plantear el tema central en pocas palabras.

» Edite su texto cuantas veces sea necesario hasta que quede bien. En los foros tiene 30
minutos para editar sus mensajes antes de que se envien a los otros participantes.

» Recuerde que una vez disefiadas las actividades de cada bloque puede ordenarlas,

@)

haciendo click en el icono . También puede eliminarlas usando el icono (X) y re-editarlas
usando el icono de edicion ().

Expliquele a sus alumnos sobre la utilidad y funcionamiento de los foros, encuadrando la
actividad dentro de la propuesta didactica de la catedra.
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Es posible crear foros para determinados grupos de participantes,

por ejemplo, para los profesores y alumnos de cada comision. De esta
manera, los mensajes seran distribuidos Unicamente entre los

participantes del grupo. Esta opcion es recomendable cuando se trata de
catedras numerosas. (Ver la explicacion detallada en el capitulo V.
Administracion de un curso> Creacion de grupos> ¢Como configuro un O
foro para un grupo en particular?)

¢, COMO ENVIAR UN MENSAJE POR EL FORO ?

Para enviar un mensaje a través del foro debe realizar los siguientes pasos:
]
Seleccione el foro desde el cual desea enviar el mensaje. —
2. Si el foro esta configurado para que solo los docentes puedan enviar

comunicaciones (generalmente, se utiliza este tipo de foros como canal de
difusion de naoticias y novedades de la catedra para distribuir entre todos los
participantes, pero sin permitir respuestas) haga click en el boton AGREGAR
UN NUEVO TEMA.

Si se trata de un foro en el cual los alumnos y docentes pueden agregar
nuevos temas y contestar los mensajes existentes (generalmente, se los
utiliza para debates, consultas, trabajos grupales, etc.) haga click en el boton
COLOCAR UN NUEVO TEMA DE DISCUSION AQUI.

3. Complete los siguientes datos:
= Asunto: ingrese una breve descripcion o titulo del mensaje.
= Mensaje: ingrese el detalle de su comunicacion.

Archivo adjunto: opcionalmente Ud. puede anexar un archivo al mensaje,
utilizando el boton EXAMINAR para localizarlo.

4. Haga click en el botén ENVIAR AL FORO. Dispondra de 30 minutos para
editar (corregir, actualizar) su mensaje antes de que el mismo sea distribuido.

Su huevo tema

Asunto: [Muestra de arte |

Mensaje:

|Trebuchet - |1(8pt) vy BT US| % |By fRBE| 00
leaconatencién () EE =S| M M| = Tsd — b dODGR| O

Escriba cuidadosamente ()
Haga buenas prequntas (3 | E| dia 23 de mayo se presentard la obra pictdrica del artista....
@

Sobre el editor HTML
Ruta: body
Formato: Formato HTML @

Suscripcidén: Todos estdn suscritos a este foro @

Archivo ad_junto: IE:\Documents and SettingzhgneirahE scritario' | Examinar... @ Tamafio maximo: 2Mb
{opcional)

Enviar ahora: [

Enviar al foro
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¢, COMO CONTESTAR UN MENSAJE ?

Los mensajes enviados a través del foro se reciben en las casillas de correos de
los participantes suscriptos al mismo y ademas, se almacenan en el campus.
Para responder un mensaje realice los siguientes pasos.

]

fomseny

1. Desde su casilla de correo, haga click en el enlace Responder , que figura al
final del mensaje. De esta manera, se abrira la ventana de acceso al campus
solicitandole su nombre de usuario y contrasefia.

Desde el campus, seleccione el mensaje que desea contestar y haga click en
la opcién Responder, para incluir su aporte al debate.

2. Ingrese el mensaje tal como fue explicado en la operatoria anterior.
3. Finalmente, haga click en el boton ENVIAR AL FORO.

Ejemplo del mensaje recibido en la casilla de correo:

- Asunto: CM: Informe sobre el tedrico del 23/08
De: Graciela Meira
Fecha: 16:23
A: campus@filo.uba, ar

* Preguntas a la cdtedra » Informe sobre el tedrico del

Infarme sohre el tedrico del 23/08
de Graciela Meira - martes, 25 de septiemmbre de 2007, 15:50

Holal Mecesito saber si se wa a recuperar el tedrico de la referencia.

Responder l-

Ver el mensaje en su contexto

Muchas gracias!

Ejemplo de respuesta del mensaje en el campus:

Informe sobre el tedrico del 23/08
de Graciela Meira - martes, 25 de septiembre de 2007, 15:50

Hola! Mecesite saber =i =& va a recuperar €l tedrice de |a referencia.

Muchas gracias!

Barrar
Re: Informe scbre el tedrico del 23/08 de Alumno Prusha - martes, 25 de septiembre de 2007, 16:23

J/Su respuesta:

Asunto:

[Re: Informe sobre el tedrico del 23/08 |
Mensaje: 1opchet * | 3(12pt) |+ Normal ~ B I U S8 | %< B | e
lesconatencion () EEEE | M M| IZZEE | Tgd| — = & ée B0 @@ o
Escriba

cuidadesamente (3

Haga buenas | 51, la fecha del recuperatorio sera el 30/08 a las 18 hs en el aula 345
preguntas @

Sobre el editor HTML (B
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¢, COMO SE ORGANIZAN LOS MENSAJES EN LOS FOROS ?

En los foros de intercambio, cada mensaje se presenta por separado y contiene
la siguiente informacion:

« Tema: especifica el asunto o nombre del foro. El nombre posee un vinculo
que permite ingresar para consultar el debate.

« Comenzado por: figura el nombre del participante que inicié el foro.

+ Respuestas: especifica el nimero de respuestas que tuvo ese foro. Permite
ingresar para consultar el debate.

- Ultimo mensaje: especifica la fecha y hora del Ultimo mensaje que tuvo el
foro.

Para acceder a un mensaje en particular, simplemente es necesario hacer click
sobre su nombre o sobre el nimero de respuestas que contiene.

El campus presenta el contenido del foro y las respuestas en forma separada, es
decir, el primer mensaje y luego cada una de las respuestas que tuvo. Sin
embargo, es posible seleccionar otras formas de visualizacion a través de las
siguientes opciones que contiene el menu desplegable:

+ Ordenar desde el mas antiguo
+ Ordenar desde el mas reciente
» Mostrar respuestas por rama

« Mostrar respuestas anidadas

Ademas, los profesores tienen habilitadas funciones que permiten Mostrar el
mensaje anterior, Partir, Borrar o Responder cada mensaje en particular.

Informe sohre el tedrico del 23/08
de Graciela Meira - martes, 25 de septiernbre de 2007, 15:50

Hola! Mecesito saber si se wa a recuperar el tedrico de la referencia.

Muchas gracias!

Borrar | Responder

Re: Informe sobre el tedrico del 23/08
de Alurnno Prueba - martes, 25 de septiembre de 2007, 16:23

El recuperatorio sera el dia 3003 a las 18 hs en el aula 345,

Mostrar mensaje anterior | Partir | Borrar | Responder
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|_\?:-] CONSULTA

Es una actividad que permite realizar una pregunta especificando opciones
de respuesta para que los alumnos contesten. Los estudiantes pueden
hacer su eleccién y luego, el profesor podra observar en una pantalla de
informe, el resultado de la consulta. También es posible, utilizarlo, por
ejemplo, para hacer una votacién o una encuesta rapida.

Para incluir una consulta es necesario realizar los siguientes pasos:

1. Despliegue el menit AGREGAR ACTIVIDAD Yy seleccione la opcién
CONSULTA.

2. Unavez en la ventana Agregando consulta , complete los siguientes datos:
» Titulo de la consulta: especifique un nombre representativo de la consulta.

* Pregunta a responder: redacte la pregunta que va a formular en esta
actividad.

e Opciones: permite especificar las opciones que los participantes pueden
escoger para responder la pregunta. Presenta diez posibilidades, para que
usted utilice las que considere necesarias. Las opciones no definidas no
apareceran en el cuestionario final.

» Restringir la respuesta a este periodo:  permite definir una fecha de
apertura y de cierre de la consulta.

e Modo Mostrar: permite definir si las opciones se mostraran en forma
vertical u horizontal.

e Publicar resultados: permite escoger entre diversas opciones para que el
alumno pueda visualizar o no los resultados de la encuesta.

e Privacidad de los resultados:  si en la opcién anterior se opté por mostrar
los resultados, permite seleccionar entre diversas opciones acerca de
como se publicaran los mismos.

«  Permitir la actualizacion de la consulta:  si se selecciona la opcién S,
los alumnos podran modificar sus elecciones.

«  Mostrar columna de no respondidas : sise selecciona la opcion Si, se
agregara una columna que muestra a los alumnos que atin no han respondido.

e Modo grupo: permite restringir la consulta a grupos en particular.
e Visible a los alumnos: permite mostrar la consulta a los alumnos.

3. Una vez completos los campos, haga click en el botén GUARDAR CAMBIOS,
para grabar la informacién ingresada.
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¥[?) Agregando Consulta @

Titulo de la consulta: [iblingrafia opcional |

Pregunta a responder: * B I U S8|=x X FBRE | oo

=T —deeew DOOGR| ©

ITrebuchet - I 1igpty =
Escriba cuidadosarmente @ == M 4 %E =
Haga buenas preguntas @

Sabre el editor HTML (3 | ;Consideras que deberfamos ampliar la bibliografia obligatoria?

I
Il
1l
1]
“mr
n¥

Ruta: body
Opcién 1: [5i | @ Limite: El
Opcién 2: [l | @ Limite: El
Opcién 3: | | @ Limite: El
Opcidn 4: | | @ Limite: [0 |
Opcién 5: | | @ Limite: El

Limitar el nimero de respuestas permitidas: ® I Deshahilitar [+

Restringir la respuesta a este M ®
periodo:

Abrir:| 24 || | septiembre |« | 2007 |» |15 [=/ |00 |»
Hasta:| 24 |» | octubre = 2007 [=) |15 =/ |00 |=

Modo Mostrar: IMostrarhorizontalmente -

Publicar resultados: I bostrar los resultados a los estudiantas solo después de cerrar la consulta |=

Privacidad de los resultados: I Publicar resultados andnimarente, sin mostrar los nombres de los alumnos v

Permitir la actualizacidn de la ISI' =
consulta:
Mostrar columna de no IND =
respondidas:
Modo de grupo: I Mo hay grupos = ®
Yisible a alumnos: IMostrar =

[ Guardar cambios |[ Cancelar |

EJEMPLO: UTILIZANDO LA CONSULTA PARA LA INSCRIPCION A
PRACTICOS

Es posible utilizar la actividad CONSULTA para permitir que los alumnos
seleccionen la comisién de trabajos practicos a la cual desean asistir.
Luego, los profesores podran acceder a consultar y bajar a su computadora
el archivo (en formato Excel o texto) del listado de alumnos, organizado en
funcion de las respuestas que han escogido.

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que sus alumnos deben estar inscriptos
previamente en el espacio de la materia en el Campus Virtual, ya que
de lo contrario, no podran acceder a responder la consulta.
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Para configurar esta actividad realice los siguientes pasos:

Desde el espacio de su materia, haga click en el botén ACTIVAR EDICION.

2. Seleccione la opcion Consulta , que se encuentra al desplegar el men
Actividades .

3. Defina los parametros necesarios para configurar la consulta:

e Titulo de la consulta: ingrese el nombre del enlace que veran los alumnos.
Por ejemplo "Inscripcién a Practicos".

e Pregunta a responder: ingrese la consigna que deben contestar los
alumnos. Por ejemplo: "Por favor, seleccione la comision de practicos a la
cual desea asistir".

« Opciones: ingrese las opciones que los alumnos pueden escoger para
responder la pregunta. Por ejemplo: "COMISION 1 Lunes 11 a 13 hs,;
COMISION 2...",

» Limitar el nimero de respuestas permitidas/ Limite: si selecciona la
opcién HABILITAR, permite definir un nimero tope de elecciones
ingresando el niamero correspondiente en el campo LIMITE. Por ejemplo,
puede ser utilizado para establecer un cupo maximo por comision.

» Restringir la respuesta a este periodo:  clickee el box de seleccién y
defina las fechas de apertura y cierre de la inscripcion.

e Modo Mostrar: permite definir si las opciones se mostraran en forma
vertical u horizontal.

» Publicar resultados: permite escoger entre diversas opciones para que el
alumno pueda visualizar o no los resultados de la encuesta.

» Privacidad de los resultados:  si en la opcién anterior se opté por mostrar
los resultados, permite seleccionar entre diversas opciones acerca de como
se publicaran los mismos.

« Permitir la actualizacion de la consulta:  si se selecciona la opcion Si, los
alumnos podran modificar sus elecciones (recomendamos dejar la opcién
NO).

 Mostrar columna de no respondidas : si se selecciona la opcién Si, se
agregara una columna que muestra a los alumnos que ain no han
respondido (recomendamos dejar la opcion NO).

» Modo grupo: recomendamos dejar la opcion NO, ya que todavia no se han
establecido los grupos por comisiones.

 Visible a los alumnos: recomendamos dejar la opcion MOSTRAR, ya que
de lo contrario, los alumnos no podran acceder a la consulta.

4. Finalmente, haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS.
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Titulo de la consulta

Escriba cuidadosaments @
Haga buenas prequntas @
Sobre &l editor HTML (3

t [Inscripoien a précticas |

Pregunta a responder:

I Trebuchet

v |t =
= 1|

~ B I US| %< |[B @By
| Tad | —heose DOOGR o @A

) Cu

Paor fa

vor, seleccione la comisidn de practicos a la cual desea asistir,

Los alumnos visualizaran la consulta de la siguiente forma:

Ruta:
Opcién 1: [COMISION 1 Lunes 11 a 13 hs. | @ Limite: 0|
Opcién 2: [COMISION 2 Lunes 16 & 15 hs. | @ Limite: fin__ ]
Opcién 3: [COMISION 3 Migreoles 21 a 23 hs. | @ Limite: 0|
Opcidn 4: | | @ Limite: El
Opcién 5: | @ Limite: El

Seleccione la comisidn de la que desea formar parte

O Camisidn 1, martes 21 a 23 hs., Aula 240

O Camisidn Z, juewes 19 a 21 hs,, Aula 235

O comnisién 3, miércoles 21 a 23 hs., Aula 238

| Guardar mi eleccion |

Los profesores visualizaran los resultados de la siguiente forma:

vRespuestas

Comisidn 1, martes 21 a 23 hs., Aula 240

Comisidn 2, jueves 19 a 21 hs., Aula 235 Comision 3, miércoles 21 a 23 hs., Aula 238

Aldo Daniel Bulfan
. Alejandro Soifer
v
Cecilia Crespo
diego rols
gabriela anahi gonzalez mendoza
ﬂg\uria isabel widal
Gonzalo Privitera

guadalupe casagrande

Gustavo Gabriel Dogliolo

O 0o o0 o ooo oo g

Jardan Lanza

alejandro schrmied

na Mazzaro

andrea Felsenthal

1

il andrea Di Sabato

™

Carina Burcatt

carlos maolina
.Carlus Norberto Authier

Carolina Gentile

Cintia Bossio

O 0o o0 o ooo oo o

Cristina Maria Staropali

Camnils Frias

.Carmla Lococn
gclaudin Eugenio Dominguez

Cristian Wanzetti

L

Drario 1. Anania

eduardo baglietto

Eduardo Alberto Martins

grets valeria riso

Guadslupe May Zubiria

O 0o o0 o ooo oo o

josefina mol
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D TAREA
— Esta actividad permite establecer una consigna que los alumnos podran
responder dentro (subiendo un archivo) o fuera del campus.

El profesor puede establecer una fecha de entrega y otros parametros.
Después, podra consultar los resultados de la tarea identificando cada
alumno con su material, pudiendo calificarlo o comentarlo
personalizadamente. Media hora después de haber calificado, el sistema le
enviara automaticamente un mensaje de correo electrdnico al alumno con
la notificacidon del profesor.

SUGERENCIAS

« Puede utilizar este tipo de actividad, por ejemplo, para un trabajo \/
practico domiciliario, un trabajo en equipo, etc.

< Al momento de consultar los resultados, es practico diferenciar a los
participantes creando grupos de alumnos y de profesores. (Ver
Capitulo V. Administracion de un curso> Creacion de grupos).

Para incluir una tarea es necesario realizar los siguientes pasos: ()
1. Despliegue el meni AGREGAR ACTIVIDAD Yy seleccione la opcién TAREA.

2. Unavez en la ventana Agregando tarea a la semana x , complete los
siguientes datos:

 Nombre de la tarea: especifique un nombre representativo de la actividad.

» Descripcién: redacte en forma clara la tarea que desea que los alumnos
realicen.

e Calificacion: permite elegir el tipo de escala para calificar la tarea o definir
gue sera no calificable.

e Sidesea definir una fecha de inicio y finalizacion de la tarea:

= Haga click en las casillas de seleccién e ingrese la fecha de apertura y
de cierre.

e Tipo de tarea: seleccione el tipo de actividad que considere adecuado:

= Actividad no en linea: resulta util cuando la tarea permite ser
realizada fuera de la plataforma. Los alumnos pueden ver una
descripcion de la actividad, pero no es necesario que suban archivos
para cumplirla. Los profesores pueden calificar a todos los estudiantes
y éstos podran consultar las notificaciones de sus calificaciones.

=  Subir un archivo: este tipo de tarea permite a todos los estudiantes
subir un archivo (de cualquier tipo) para cumplir con la tarea
propuesta. Es posible subir un documento realizado con un
procesador de textos o una imagen, un sitio web comprimido, etc. Los
profesores pueden calificar directamente las tareas remitidas de este
modo.

e Modo de grupo: permite seleccionar si la tarea sera para grupos o para
todos los participantes.

» Visible a los alumnos: permite definir si se desea mostrar u ocultar la
actividad.

3. Haga click en el boton SIGUIENTE.
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B Agregando Tarea atemal @

Mombre de la tarea: |<strong>Tarea 1: Temna elegido v problermna a investigar<str0ng,{

Descripcion: ITrebuchet - Il(Spt) - INormaI - BT U & =< PR |
Escriba cuidadosamente (3 :

== o —beose DOQSM@ ©| @
Haga buenas preguntas ®

Sobre el editor HTML (@ | Redacte un informe especificando:

]
=
=
=
i
i

- Qué tema va a investigar v por qué lo elige. Debe acotar ademas dénde
realizara el estudio v qué periodo de tiempo tomara para el analisis.

- Qué preguntas esta buscando responder con ese tema

- Qué relacion causalidadf consecuencia existe entre las variables que integran el
tema

Ruta: body = p

Calificacidn: I'IUD = @
Disponible en: [ I 19 |« I marzo = I 2007 || - I 21 - I 50 |
Fecha de entrega: # [26 [] [marzo =/ 2007 [=] -|21 =) |50 |+

Impedir envios retrasados: I Mo |-

Tipo de tarea: ISubirun solo archiva (=] &

Modo de grupo: Mo hay grupos P ®
¥isible a alumnos: IMostrar -

Siguiente » | [ Cancelar |

4. Contintie definiendo los siguientes parametros:

e Permitir reenvio: normalmente los alumnos no pueden reenviar las tareas
después de que han sido calificadas, sin embargo si se selecciona la
opcion “Si”, permitira que puedan reenviar las tareas (con el objeto de
volver a calificarlas). Esto puede ser Util para dar otra oportunidad de
mejorar o completar una actividad que no haya tenido el resultado
esperado. Obviamente, esta opcion no es aplicable para las tareas "Fuera
de linea".

e« Tamafio maximo: si se opta por una tarea en la cual los alumnos tengan
que adjuntar archivos, esta opcion permite establecer el tamafio maximo
de los mismos.

» Alertas a los profesores por e mail:  si se activa ésta opcion, los
profesores recibiran una alerta mediante un breve correo siempre que los
estudiantes afiadan o actualicen el envio de una tarea. Sélo se avisara a
los profesores con permiso para calificar ese envio en particular. De este
modo, si, por ejemplo, el curso usa grupos separados, entonces los
profesores asignados a grupos especificos no recibiran informacién sobre
los estudiantes que pertenecen a otros grupos. Por supuesto, nunca se
envia correo cuando las actividades son fuera de linea, toda vez que en
ese caso los estudiantes no realizan envios.

5. Una vez completos los campos, haga click en el botén CONTINUAR. Luego,
aparecera la actividad tal cual sera presentada a los alumnos.
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“'Subir un solo archivo

Este tipo de tarea permite a los participantes subir un salo archiva de cualquier tipo.,

Podria ser un documento procesado en Word, o una imagen, un sitio web comprimido, o cualquier cosa que les pida
que envien,

Tamafio masimo: 214, |«

Permitir reenvio: IND @
Alertas de email a los profesores: IND - @

Continuar

Los alumnos visualizaran la tarea de la siguiente forma:

Yer 9 tareas enviadas

Redacte un informe especificando:
- Qué tema va a investigar v por qué lo elige, Debe acotar ademds donde realizard el estudio v qué periodo de tiempo tomara para el anélisis.
- Qué preguntas estd buscando responder con ese tema

- Qué relacidn causalidad/consecuencia existe entre las variables que integran el tema

Disponible en:lunes, 19 de marzo de 2007, 21:50
Fecha de entrega:lunes, 26 de marzo de 2007, 21:50

Subir un archivo {Tamafio maximo: 2Mb)

Examinar...

Subir este archivo

Los profesores podran consultar los resultados ordenados por Nombre/
Apellido, Calificacion, Comentario, Archivo subido y Estado.

%)

Marina Enriquez - Formas_de_desplazamiento_por_un_documento.doc Calificacian
rnigrcoles, 5 de septiernbre d= 2007, 16:1%

Angel Pérez - Calificacian

@] 1375 doc
rmigrcales, 5 de septiembre de 2007, 16:17

Alurmno Prushba - Calificacidn

Envios mastrados par pa'g\na: @
Permitir calificacian rapida: [ @

Guardar preferencias

Si desea afadir un comentario a la tarea de cada alumno, debe hacer
click en el enlace Calificacion que se encuentra en la columna Estado.
Cuando el alumno consulte la tarea, recibird el comentario de su
profesor. Por ejemplo:

~Comentarios del Profesor

Graciela Neira
miércoles, 5 de septiembre de 2007, 16:23

El trabajo curnple ampliarnente los objetivos planteados para la tarea.

@ Formas_de_desplazamiento_por_un_documento.doc
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quien tiene la posibilidad de responder y calificarlas cada vez.

Para incluir este tipo de actividad es necesario realizar los siguientes pasos:

1. Despliegue el menit AGREGAR ACTIVIDAD Yy seleccione la opcién DIARIO.

2. Unavez en la ventana Agregando diario a la semana x , complete los
siguientes datos:

3. Una vez completos los campos, haga click en el botén GUARDAR CAMBIOS,

Nombre del diario: especifique un nombre representativo.

Pregunta del diario: redacte en forma clara el tema, pregunta o
enunciado.

Calificacién: si desea calificar la actividad, indique la escala que desea
utilizar, de lo contrario, seleccione “No hay calificacion”.

Dias disponibles: permite seleccionar diversas opciones para definir el
tiempo de permanencia del diario (dias, semanas) o sin duracion
estimada.

Modo de grupo: permite seleccionar si la tarea sera para grupos o para
todos los participantes.

Visible a los alumnos: permite definir si se desea mostrar u ocultar la
actividad.

para grabar la informacién ingresada.

[l Agregando Diario atema 2 @

Este mdédulo permite que el profesor proponga a los alumnos una actividad
reflexiva sobre un tema en particular. Los estudiantes pueden responder y
modificar sus respuestas a través del tiempo definido por el profesor. Las
respuestas son privadas, es decir, solo pueden ser vistas por el profesor,

Nombre del diario: [l del Estado

sobre &l editor HTML (3}

Calificacion

Pregunta de diario: - - = : | B -
Escriba cuidadosaments (3 ITrEbEhEt_ — IZ(IDpi) = — B 7 H”_S' * ox b @BE | oo
Haga buenas preguntas (3 EEE=EE=E | M M| i=E= i= | Tg dg | — oI 2 G O@asa@| <

;Cual considera que debe ser el Rol que debe asurnir el Estado en el terna planteado?

Ruta: body = font

:INohaycaIificacién > @

Dias disponibles: ISiempre ahieto =

Modo de grupo: INU hay grupas P @

¥Yisible a alumnos: IMustrar -

[ Guardar cambios |[ Cancelar |
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CUESTIONARIO

Este moddulo permite disefar cuestionarios, evaluaciones o examenes, que
pueden ser de multiple eleccion, verdadero-falso, y preguntas con
respuestas cortas. Las preguntas se mantienen clasificadas en una base de
datos, y pueden ser reutilizadas dentro de un curso e incluso entre cursos.
También es posible configurar el cuestionario de manera tal que el alumno
pueda intentar resolverlo varias veces. Cada intento es marcado
automaticamente, y el profesor puede elegir si desea que se muestren
comentarios o las respuestas correctas. Este mddulo incluye diversos
medios para calificar las respuestas.

Para configurar este tipo de actividad es necesario realizar los siguientes pasos:

0

1. Despliegue el meni AGREGAR ACTIVIDAD vy seleccione la opcién
CUESTIONARIO.

2. Unavez en la ventana Agregando cuestionario a la semana x , complete los
siguientes datos:

* Nombre: especifiqgue un nombre representativo de la evaluacion.
* Introduccién: redacte una breve introduccion del tema.

e Abrir cuestionario: permite seleccionar la fecha a partir de la cual el
cuestionario se encontrara disponible.

e Cerrar cuestionario: permite seleccionar la fecha hasta la cual el
cuestionario se encontrara disponible.

e Intentos permitidos: permite seleccionar la cantidad de intentos que los
estudiantes podran realizar para contestar las preguntas del cuestionario.

e Meétodos de calificacién: cuando se habilita la opcién que permite
realizar multiples intentos, es posible utilizar diferentes maneras para
calcular la puntuacion final del examen.
= Calificacién mas alta : la puntuacién final que se obtiene es la mas
alta en cualquiera de los intentos.

= Promedio de calificaciones: la puntuacion final es el promedio (la
media simple) de la puntuacién de todos los intentos.

= Primer intento: la puntuacion final es la obtenida en el primer intento
(se ignoran los demas intentos).

= Ultima intento: la calificacion final es la obtenida en el intento mas
reciente.

* ¢Mostrar resultado al finalizar?:  permite definir si se desea que los
estudiantes reciban la calificacion total del cuestionario.

e ¢Mostrar la respuesta correcta al finalizar?: permite definir si se desea
gue los estudiantes puedan ver la respuesta correcta para cada pregunta
(resaltada) una vez finalizado el cuestionario.

e Permitir revision: permite definir si se desea que los estudiantes puedan
revisar sus respuestas en el cuestionario. Cabe aclarar que sélo es posible
luego de que el cuestionario esta cerrado.

e Calificacibn maxima: la calificacion maxima otorgada a un examen esta
en funcién del resto de calificaciones del curso. Por ejemplo, es posible
otorgar la calificacion maxima en 20, porque el examen vale un 20% del
curso entero. Asi, aunque haya 10 preguntas en un examen, con un total
de 50 puntos, las calificaciones de 50 puntos se reducirian a la calificacién
maxima de 20.

3. Una vez completos los campos, haga click en el boton CONTINUAR.
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Agregando cuestionario a semana 1

Nombre:

Introduccidn:

Abrir cuestionario:

Cerrar cuestionario:

Mezclar preguntas:

Mezclar respuestas:

Intentos permitidos:

Método de calificacién:

iMostrar resultado al finalizar?:

éMostrar la ta correcta al finalizar?:

Permitir revision:

Calificacién maxima: m @

Este cuestionario le permitira desarrollar las
caracteriscicas mAs imporcantes sobre la
incorporacidn de las TICs en la ensefianza.

|1 - ISEptEmbEr' |2003 ~| oo vl|uu | @
|1 - IDev:emher - |2nn3 =] [o1 vl|nn | @

IIntentos limitados = @

| Calificacian mas alta

Bl
@
E

A continuacion aparece la pantalla Editando Cuestionario en la cual debera definir un
nombre de categoria para luego elaborar las preguntas que incluira en el cuestionario.
Esto permite que las mismas puedan ser identificadas y almacenadas en la base de datos
del Campus, para que las preguntas puedan ser utilizadas dentro o fuera de su curso.

Haga click en el boton EDITAR CATEGORIAS.

En la pantalla Editar Categorias , complete la siguiente informacion:

« Nombre de Categoria: especifique un nombre representativo del

cuestionario.

e Informacion de la categoria:

ingrese una breve descripcion.

e Publicar: permite especificar si la categoria o cuestionario se encontrara

disponible para otros cursos.
6. Haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS.

7. Haga click en el boton REGRESAR A EDICION DE CUESTIONARIO.
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Salir
Campus — > Alfa - Editando cuestionario - > Editar categorias

Editar categorias &

Categoria Informacion Publicar Preguntas Accidn
dela
categora
- o
IPDrdEfEC‘tD ILa categoria por defecto para preguntas INDj
3 : 11 B
I‘Ig [CIEI.CIEI.| I ISI j arrar
: : o B
|29 parcial |Pregunta5 tentativas | Mo x| s
I I IND j Agregar

Guardar carnhios |

Regresar a edicion de cuestionario |

Nuevamente en la pantalla Editando Cuestionario , seleccione la categoria que acaba
de crear.
8. En el campo desplegable Crear una pregunta , seleccione el tipo de
preguntas que desea agregar al cuestionario.
e Mdltiple opcién: permite escoger entre multiples opciones para
responder a una pregunta. Pueden ser de dos tipos:

e Las preguntas de respuesta Unica permiten escoger s6lo una
respuesta. Generalmente todas las calificaciones para esa
pregunta deberian ser positivas.

e Las preguntas de respuesta multiple permiten escoger una o
mas respuestas. Cada respuesta puede tener una puntuacion
positiva 0 negativa, de tal forma que si se escogen TODAS las
opciones no se obtenga necesariamente una buena calificacion.
Si la puntuacion total es negativa la calificacion total de esta
pregunta sera cero. Tenga cuidado, pues es posible crear
preguntas que tengan puntuaciones superiores al 100%.

Finalmente, cada respuesta (correcta o incorrecta) debe incluir la
correccion. Esta correccion se mostrara al alumno al lado de cada una
de sus respuestas (si el examen se configura para mostrar las
respuestas correctas).

e Verdadero/ Falso: permite responder a una pregunta seleccionando
entre dos opciones: Verdadero o Falso. Si se habilita la correccion, el
mensaje apropiado se muestra al alumno después de contestar la
pregunta.

 Respuesta corta: permite que el alumno responda a la pregunta a
través de una palabra o frase corta textual. Las respuestas se
comparan exactamente y puede haber varias respuestas correctas
posibles, cada una con una puntuacion diferente.

« Numeérico: en respuesta a una pregunta (que puede incluir una
imagen) el resultado debe ser un nimero. La respuesta requerida
puede poseer un margen de error aceptable. Esto permite un rango
de respuestas. Por ejemplo, si la respuesta correcta es 30, y el
margen aceptable es 5, cualquier nimero entre 25 y 35 se aceptara
como correcto.

e Acierto: luego de una introduccién opcional, se presentan al
estudiante algunas sub-preguntas y algunas respuestas.
desordenadas. Hay una respuesta correcta para cada pregunta. El
estudiante debe seleccionar la respuesta que corresponda a cada
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sub-pregunta. Cada sub-pregunta se pondera con el mismo peso para
contribuir todas del mismo modo a la calificacién de la pregunta total.

» Descripcion: este formato no es un pregunta en si misma, todo lo
que hace es mostrar un texto sin requerir respuesta. Es Util para
presentar un texto seguido de preguntas.

e Organizado al azar: se trata de preguntas aleatorias.

« Emparejamiento aleatorias de respuesta corta: luego de una
introduccién opcional, se presentan al estudiante algunas sub-
preguntas y algunas respuestas desordenadas. Hay una respuesta
correcta para cada pregunta. El estudiante debe seleccionar la
respuesta que corresponda a cada sub-pregunta. Cada sub-pregunta
se pondera con el mismo peso para contribuir todas del mismo modo
a la calificacién de la pregunta total. Las preguntas y respuestas son
extraidas aleatoriamente del conjunto de preguntas de respuesta
corta existentes en la categoria actual. Cada intento hecho sobre un
mismo examen tendra diferentes preguntas y respuestas.

Importar preguntas de un archivo:  permite incluir un listado de

preguntas desde un archivo externo.

Crear multiples preguntas: permite crear un cierto nimero de preguntas

al azar y (opcionalmente) agregarlas al cuestionario.

9. Una vez finalizada la creacién de preguntas las mismas apareceran en la
pantalla, seleccione aquellas que desee agregar y Haga click en el botén
AGREGAR AL CUESTIONARIO.

10. Haga click en el boton GUARDAR TODO EL CUESTIONARIO. De esta
manera el cuestionario se encontrara disponible en su curso.
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GLOSARIO
d Permite que los participantes de un curso, docentes y alumnos, puedan
y 4 crear y mantener una lista de definiciones, términos, etc., a la manera de

un diccionario. También es posible especificar la forma de busqueda y
navegacion de las palabras e imprimir el glosario.

CREAR EL GLOSARIO

Para configurar un glosario es necesario realizar los siguientes pasos: (]

1. Despliegue el menid AGREGAR ACTIVIDAD Yy seleccione la opcién GLOSARIO.
2. Unavez en la ventana Agregando Glosario , complete la siguiente informacién:
 Nombre: especifigue un nombre representativo del glosario.
e Descripcion: redacte una breve introduccion.

< Entradas por pagina: permite restringir el nimero de ingresos al glosario, ya
gue demasiadas entradas automaticas podria reducir su rendimiento.

» ¢Este es el glosario global?:  permite especificar si se trata de un glosario
global, es decir conceptos que pueden estar disponibles en todo el campus.
Esta funcionalidad solo esta habilitada para los administradores.

e Tipo de glosario: el programa permite crear varios glosarios en un curso, por
€s0 es necesario especificar si se trata del glosario principal o secundario.
Ademas, es posible exportar los datos del glosario principal a los secundarios.

* Los estudiantes pueden agregar entradas:  siempre que se trate de
glosarios principales, es posible especificar si un estudiante puede o no
agregar, revisar o anular sus propias definiciones. Los datos exportados a un
glosario principal sélo pueden actualizarse o anularse por los profesores.

e Permitir entradas duplicadas:  permite ingresar multiples definiciones para
un mismo concepto.

»  Permitir comentar las entradas:  habilita la opciéon que permite agregar
comentarios a las definiciones del glosario.

« Hiperenlace automatico: permite que las entradas del glosario sean
automaticamente vinculadas, siempre y cuando las palabras o frases
aparezcan a lo largo del mismo curso. Esto incluye los foros, materiales
editados internamente (no importados), resimenes semanales, diarios, etc.

- Estado de aprobacion por defecto:  permite especificar si se desea que las
entradas de los alumnos sean incorporadas automaticamente al glosario.

e Formato de muestra de entradas: permite definir la manera en que se
visualizara cada entrada dentro del glosario. Los formatos disponibles son:
< Diccionario simple: semeja a un diccionario convencional, con las

entradas separadas. No se muestra a ningln autor y los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.

« Continuo: presenta las entradas una después de la otra diferenciadas
por los iconos de separacion.

e Completo con autor: es un formato semejante al de los foros, que
muestra la informacion del autor de cada entrada. Los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.

e Completo sin autor: es un formato semejante al de los foros, pero no
muestra la informacion del autor de cada entrada. Los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.

» Enciclopedia: es igual al formato anterior pero las imagenes adjuntas
se muestran en linea.
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FAQ: este formato es til para presentar listas de Preguntas
Frecuentemente Respondidas. Automaticamente afiade las palabras
Pregunta y Respuesta en el concepto y la definicion respectivamente.
Mostrar enlace 'Especial’:  permite habilitar la basqueda de términos con
caracteres especiales como @, #, etc.

Mostrar alfabeto: permite habilitar la busqueda por letras iniciales.
Mostrar enlace 'TODAS': permite habilitar la busqueda por todas las
caracteristicas ingresadas.

Permitir calificar las entradas:  permite especificar si se desea calificar los
ingresos de términos. En caso de habilitar esta opcién, presenta diferentes
especificaciones para la evaluacion.

Una vez especificada la configuracion del glosario, haga click en el botén
GUARDAR CAMBIOS.

Agregando Glosario @

Escriba cuidadosamente @
Cémo escribir texto (3

Permitir calificar las entradas:

Nombre: |Gu|'a de términos

Descripcidn: %, o | B “ | oy cu
Descripcion (@ >~ B I USS z X & R e

Tty — heosoe M@ e ©

ITrebuchet ha I 1 (@ pky

Mofe | i

114

Este glosario contiene las definiciones de los conceptos principales de la
materia.

Entradas por pagina: @

iEste es el glosario global?: O ®

Tipo de glosario: IGlosariD secundario x| @

Los estudiantes pueden agregar entradas: ISI' = @

[Esto zdlo aplica si el glosario no es el principal)

Permitir entradas duplicadas: IND—V @
Permitir comentar las entradas: ISi = @

Permitir vista impresidn: |S|' * @

Formato de muestra de entradas:

ISimpIe, estilo diccionario v/ @

Mostrar enlace "Especial’: ISi = ®

Mostrar alfabeto: ISl' = @

Mostrar enlace "TODAS": ISI' = @

Editar siempre: IND - @

[ Usar calificaciones:

Usuarios: | Sdlo profesores puede calificar las entradas

Calificacian: I Escals: Deficiente/RegularExcelente @

Restringir las calificaciones a las entradas cuando las fechas estén en este ranga:

Desde: |21 [-] [septiembre [ [2007 [-] [09 [-] |38

Hasta: |21 | septiembre | | IEE] ]

¥isible a alumnos: IMostrar =
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AGREGAR TERMINOS AL GLOSARIO

Una vez finalizada la configuracion del glosario es necesario incluir los

términos que contendra.

L
=

Haga click en el nombre del glosario.

2. Unavez en la ventana Guia de Términos , haga click en la opcion Agregar

entrada .

3. Especifique la siguiente informacion:
» Concepto: ingrese el nombre del término.
» Definicion: redacte la explicacion del concepto en el editor HTML.
Si lo desea puede completar otras opciones:

» Sinénimo: ingrese términos alternativos para referirse a un concepto, que se
enlazaran automaticamente al mismo.

» Esta entrada sera enlazada automaticamente:  permite distinguir y enlazar
el término, siempre y cuando las palabras o frases aparezcan a lo largo del
mismo curso. Esto incluye los foros, materiales editados internamente,
resimenes semanales, diarios, etc.

» Esta entrada es en mayusculas y mindsculas.
e Soélo palabras completas.

4. Finalmente, haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS .

Realice esta operacion para cada uno de los términos que incluira en el glosario.

Guia de términos

48

Este glosario contiene las definiciones de los conceptos principales de la materia.

Vista Mormal

Yista por Categoria Buscar por fecha Buscar por autor

Agregar entrada

Importar entradas Exportar entradas Esperando aprobacidn

Agregar una nueva entrada al glosario actual.
Concepto y Definicidn son campos obligatorios,

Concepto: [sbrupcicn | Palabra(s) clave: [apruptio
7

Categorias:

Definicidn

Formato:

Adjunto:

{opcional}

Mo clasificado

[l Esta entrada serd enlazada autom dticamente ®
[1 Esta entrada es en Maylsculas ¥ mindsculas @

[ sélo enlazar palabras completas (@

:ITrebuchet - Il(Spt) Y B J US| %< | By Y RE| v
EEE=EES (MM E; d| —bheooes DOoG@R| O @A

Farmato HTML (3

Figura que consiste en suprimir toda transicion para dar mas viveza al discurso.

Examinar...
@ Tamafio maximo: 2Mb

| Guardar cambios || Revertir |
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@ ENCUESTA

Este mddulo le permite construir cuestionarios (encuestas) utilizando
distintos tipos de preguntas a fin de recopilar datos de los usuarios. Se
basa en phpESP, una herramienta Open Source para elaborar encuestas
(ver http://phpesp.sourceforge.net).

Para configurar este tipo de actividad es necesario realizar los siguientes pasos:

1. Despliegue el meni AGREGAR ACTIVIDAD Yy seleccione la opcion ENCUEST .

2. Unavez en la ventana Agregando encuesta a tema... , complete los
siguientes datos:

 Nombre: especifique un nombre representativo de la actividad.
* Resumen: redacte una breve introduccién, objetivo, etc.
» Sidesea definir una fecha de inicio y finalizacion de la encuesta:

= Haga click en las casillas de seleccién e ingrese la fecha de
apertura y de cierre.

e Tipo: seleccione la opcién que desee, para permitir que la encuesta sea
contestada s6lo una vez o varias veces.

» Tipo de respondiente: defina si las respuestas seran nominales (se
identifican con nombre y apellido) o anénimas .

e Seleccién de respondientes: indique si podran contestar la encuesta
s6lo los alumnos, solo los profesores o ambos.

e Vista de respuestas: indique si Gnicamente tendran acceso a las
respuestas, los profesores o los alumnos y profesores.

» Tipo de encuesta: seleccione la opcidn que desee, segln la siguiente
funcionalidad:

= Privado - pertenece so6lo al curso en el que esta definido. Se utiliza
cuando se necesita crear un cuestionario para un curso en particular.
Todos los profesores del espacio de la materia, pueden editar la
encuesta y revisar los resultados.

= Publico - puede compartirse entre los distintos cursos. Permite crear
cuestionarios publicos que pueden ser utilizados en otros cursos.
Cabe aclarar que, Unicamente los profesores creadores podran editar
el contenido y ver los resultados.

= Plantilla - puede copiarse y editarse. Este tipo de cuestionario no
puede usarse directamente, pero su contenido puede copiarse y
editarse en un cuestionario nuevo.

e Guardar/Retomar respuestas: indique si permitird que los usuarios
puedan guardar sus respuestas sin completar la encuesta, para retomarla
posteriormente.

» Contenido de la encuesta: silo necesita, seleccione una encuesta de la
lista de encuestas activas disponibles.

» Definir nuevo contenido: si desea crear una nueva encuesta, haga click
en la casilla de seleccién Crear nuevo .

3. Haga click en el botén Continuar.
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Campus CM Encuestas Editando Encuesta

+ [9) Agregando Encuestaatema1 @

Nombre

Resumen (3
Escriba cuidadosamente @
Cédma escribir texto (3

Usar fecha de apertura:

Usar fecha de cierre:

Tipo:

Tipo de respondiente:
Seleccion de respondientes:
Yiew responses:

Tipo de encuesta:

GuardarfRetomar respuestas:

Resumen:

|Encuesta a profesores |

Trebuchet v [z(op) =1 | ~ B I US| %< |BiRE| o
EEEEN|ZEEEHE —Ddeose QOgam @
Encuesta a profesores del 19 cuatrimestre 2007

Ruta: body = font

™ [22 [=] | junio = 2007 [=] |00 =] [00 (=] @
™ |22 =] | julio = 2007 [=] |00 =] [00 (=] @
Iresponderunavez - @

Inominal - @

Itados - @

ITeachers only M)

IPrivada - @
IND - @

Contenido de la encuesta: No hay contenidos definidos. @
Definir nuevo contenido: Crear nuevo: & ®
- 0OR -
Copiar existentes:
Seleccionar Nombre Tipo
O cuestionario_prueba Privada
O Encuesta_a_profesores Publica
O EYaLUACION Plantilla
- DR -
Usar puablica:
Seleccionar Nombre Tipo
O Encuesta_a_profesores Publica
4. Ingrese la informacién que aparecera en todas las paginas de la encuesta:

* Nombre: ingrese sin espacios ni acentos, un nombre representativo para
identificar al archivo que guarda los datos de la encuesta.

e Titulo: ingrese el titulo de la encuesta que aparecera en la parte superior
de cada péagina.

e Subtitulo: silo desea, ingrese un subtitulo que aparecera en cada pagina,
debajo del titulo.

* Informacién adicional: permite ingresar un texto que se mostrara antes
de las preguntas de la encuesta (por ejemplo: consigna, instrucciones,
informaciéon complementaria, etc.).

5. Ingrese la informacion de confirmacidon , que aparecera después que el
usuario complete la encuesta (por ejemplo: gracias, etc.).
6. Haga click en el botén EDIT QUESTIONS. | Edit Questions |
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Campus i onnaires Editing survey
La informacidn en este tab se aplica a el cuestionario entero. Complete esta pagina, Después siga a el tab marcado Campos para modificar campos individuales,
Nombre Encuesta_a_profesores Obligatorio

MWormbre del archivo del cuestionario. Esto se usa para acceso a este cuestionario en el futuro, (Sin espacio, Solo alfa-numérico)
Duefio CM / Pdblica

Titulo [Encuesta a profesares | obiigstorio

Titulo de este cuestionario, Esto aparece en la parte superior de cada pagina en este cuestionario, (Forma libre, se pueden incluir espacios)
Subtitulo [ |

Subtitulo para este cuestionario, Aparece debajo del titulo, (Forma libre, se pueden incluir espacios)

informacién  [mcpuchet ~ [1Em = S~ BIUS|%< BiEY| oo

ESI I TR =

Estirnado/ a profesors a:

m

Antes que nada, queremos agradecerle su participacion en el Campus Virtual de la Facultad de Filosoffa v Letras,

Por favor seleccione la opcidn o ingrese sus comentarios, segin corresponda.

Ruta:

Texto para mostrar en este cuestionario antes de que se muestran los campos, (Por ejemplo. instrucciones, informacidn trasfondo, etc.)

Pagina de | (uRL)
Confirmaciéng| gL 5 |a cual el usuario sera dirigida cuando completa este cuestionario.

Q
=

|Gracias por completar la encuesta{ (Texto Superior)
ITrebuchet vIl(EH:nt) vI ~ B I H‘Slxz le%ﬂglﬂﬂ
[ 90| =1 E Tl —beoeew QOQMB <@

Su aporte nos permitird obtener informacion valiosa para optimizar el funcionarniento del campus Virtual,

Ruta:
Texto de Cuerpo

Cabeza(con énfasis) v el texto de cuerpo para la pagina de "Confirmacion" desplegado después que el usuario complete este cuestionario. (URL, si
existe, tomara preferencia sobre texto de confirmacidn.)

Correo [
Electronico

Mande una copia de cada sumisidn a la direccidn (o deje en blanco para no recibir correo por respaldo)

Tema I default |

Select a theme {css) to use with this survey.

| General || Edit Questions || Reorder Questions || Preview ... H Save & Return

7. Defina cada uno de los campos (preguntas) de la encuesta, segin las
siguientes especificaciones:

* Nombre del campo: ingrese sin espacios ni acentos, un nombre para

identificar la pregunta cuando realice el procesamiento de la encuesta (no
aparece visible en la encuesta).

e Text: ingrese el contenido de la pregunta.

e Tipo: seleccione el tipo de respuesta adecuada para la pregunta:
= Yes/No: permite contestar si o no. Por ejemplo:

1. iConsidera adecuada su utilizacian?

O s O no

= TextBox: permite ingresar texto en una sola linea. Es necesario
definir la Longitud (tamafio del campo) y su Precision (cantidad de
caracteres que aceptara la respuesta). Por ejemplo:

2. Ingrese sus comentarios:
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=
]

Radio buttons: permite seleccionar entre varias opciones que deben
ingresarse en los campos habilitados en la parte posterior de la
pantalla. Por ejemplo:

Muy bueno

|Buenn

[Regular
Malo

|Mu3r malo

Anada otra linea de respuesta || Clear all answer lines |

El resultado sera:

El abordaje de |los termas es;

O Muy bueno
{:} Bueno
O Regular

O malo

O Muy rmalo

Check Boxes: permite seleccionar entre varias opciones que deben
ingresarse en los campos habilitados en la parte posterior de la
pantalla. Por ejemplo:

El abordaje de |los termas es;

O Muy bueno
Ll Bueno

O Regular
Ll malo

O Muy rmalo

Dropdown Box: permite seleccionar entre varias opciones
disponibles en un menu desplegable. Las opciones deben ingresarse
en los campos habilitados en la parte posterior de la pantalla. Por
ejemplo:

El abordaje de los temas es:

Muy bueno
Bueno
| Regular
| Malo
huy malo

e e - -
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9.

= Rate (escalal-5): permite valorar varias opciones. Las opciones
deben ingresarse en los campos habilitados en la parte posterior de la
pantalla. Por ejemplo:

Evalie las siguientes apciones teniendo en cuenta:
» Muy bueno

: Bueno

» Reqular

' Malo

: Muy malo

[y A I O

1 z 3 ] 5
opiisnl O O © O O
Cpeinz O O ©Q O O
Opcidn 3 () L3 i L3 i

= Section text: permite incorporar una seccion de texto.

Obligatorio?: permite definir si la pregunta es obligatoria.

e Botones disponibles:

" Leflz]flsflafls]le |Permite seleccionar una pregunta
creada, para modificarla y/o actualizarla.

. [ Campo Nuevo | permite crear una nueva pregunta.
" Permite volver a la pantalla de configuracién de la
encuesta.

| Edit Questions

| Permite ingresar a la pantalla de creacion de las
preguntas.

| Reorder Questions |

Permite ingresar a una pantalla con opciones
para reorganizar, borrar o modificar las preguntas.

] Permite visualizar la encuesta.

Una vez que finalizé la creacion de preguntas, haga click en el botén SAVE &

RETURN. | Save B Return |

| Guardar cambios |

Haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS .

A continuacién se desplegara la encuesta creada.

ACTUALIZAR LA ENCUESTA

Para realizar modificaciones/ actualizaciones de la configuracion encuesta y
de cada una de sus preguntas, haga click en el botdn

I Actualizar Encuesta |
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CONSULTAR LOS RESULTADOS DE LA ENCUESTA

Para consultar los resultados de la encuesta, haga click en el botén VER,
donde ademas se le informara la cantidad de encuestas contestadas, por
ejemplo:

Ver 142 respuestas

La consulta le mostrara los porcentajes generales de respuesta de cada
pregunta y el detalle de las respuestas conceptuales.

En el extremo final de la pantalla se encuentran los siguientes botones:

[ view by Response |, permite visualizar una por una cada respuesta. Al

ingresar a esta opcion, se habilita un botdn que permite borrar la respuesta
que estamos consultando.

[ Download €5¥ |, (roa un archivo separado por comas que permite

analizarla en una planilla de calculo.

[ Cancel & Return |, regresa a la pantalla anterior.

IMPRIMIR LA ENCUESTA

Es posible imprimir la encuesta, haciendo click en el botén .

CONTESTAR UNA ENCUESTA

Para responder una encuestaealice los siguientes pasos: 7

1. Haga click en el enlace del nombre de la encuesta.

2. Seleccione la opcion que se le presenta o ingrese sus comentarios, segun
corresponda.

- Si le aparece el botén GUARDE significa que puede continuar
respondiendo la encuesta en otro momento.

3. Una vez que finalice de responder las preguntas, haga click en el boton ENVIAR
ENCUESTA | Enviar encuesta |
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V. ADMINISTRACION DE UN CURSO

A través de esta opcion es posible organizar determinados aspectos de administracion de
un curso en particular.

CONSULTA DE REGISTROS

Los registros permiten obtener informacion acerca de las actividades que realizaron
todos los estudiantes del curso o de cada uno de ellos en particular. Es posible
organizar la informacidn para que presente los registros de todos los dias o de un dia
en especial.

Campus » CM » Registros

Seleccione los registros que desea ver:

ICétedra modelo hd ITDdDS los paticipantes [»
I Haovy, 23 de febrero de 2006 | | Todas las actividades »| | Mostrar estos reqistros

o vea la actividad actual:

Registros en vivo

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Otra de las funcionalidades que Unicamente tiene habilitada el profesor, es la de
organizar los archivos que incluira en su curso.

Nos referimos al contenido que desea que sus alumnos utilicen en el curso, como
ser, documentos de texto, archivos de audio, de video, imagenes, presentaciones,
animaciones, etc.

aprendizaje de determinados contenidos, para que sus alumnos realicen
actividades o para complementar los contenidos que desarrolle en sus clases
presenciales. Por ejemplo: guias de estudio, sintesis, cuadros conceptuales,
graficos, etc.

Estos archivos pueden contener los materiales didacticos que facilitaran el @

Esta opcion le permite subir a su curso cualquier tipo de archivo existente para
que se almacene en el servidor del campus. Estando sus archivos en el servidor,
usted puede moverlos, renombrarlos, editarlos o borrarlos.

« Tenga en cuenta que el tamafo no podra ser superior a los 2

megabytes. !
+ Sea ordenado, recuerde que el administrador de archivos es
compartido por los miembros de su catedra.
¢, COMO ORGANIZO MIS ARCHIVOS ?
A continuacion detallamos |la operatoria que recomendamos realizar.
(o)

1. Seleccione la opcién ARCHIVOS que se encuentra en el mend Administracior:

2. Tal como puede observar en la siguiente figura, los archivos se presentan como
una lista en subdirectorios. Es posible crear la cantidad de subdirectorios que
desee, para organizar sus archivos y moverlos desde uno a otro.

Para obtener una vista previa de cualquier archivo que haya subido sélo tiene
gue hacer click en su nombre. Su navegador se ocupara de presentarlo o de
descargarlo en su ordenador. Ademas, si sube un archivo con el mismo
nombre de uno ya existente sera automaticamente sobreescrito.
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Campus » CM » Archivos
Tamaiio Modificado
OG& archivos_de_la_catedra 805.6Kb 23 feb 2006, 04:56 Renombrar
OG backupdata 2.8Mb 23 feb 2006, 04:59 Renombrar
[ 3 fotas 25akh 23 feb 2006, 12:26 Fenombrar
OG imagenes 160.7Kb 16 feb 2006, 08:27 Renombrar
[1 3 moddata 0 bytes S may 2005, 03:53 Fenombrar
[ 3 textos 645 .6Khb 23 feb 2006, 04:52 Fenombrar
I Con los archivos escogidos... M [ crear un directario | [ Subir un archivo |

Esta funcionalidad le permite realizar cualquiera de las siguientes acciones:

CREAR UNA CARPETA

Es posible realizar esta operacion tantas veces como le sea necesario para
organizar sus archivos, los cuales se presentaran en el Campus de manera
similar a su organizador de archivos.

J
1. Haga click en el boton CREAR CARPETA.
2. Ingrese un nombre representativo de la carpeta y haga click en el botén
CREAR.
SUBIR UN ARCHIVO
J
1. Haga click en el botén SUBIR ARCHIVO. —
2. Haga click en el botén EXAMINAR.
3. Elsistema le presentara el administrador de archivos de su PC para que
localice el archivo que desea subir al Campus.
4. Una vez que lo selecciono, haga click en el boton SUBIR ESTE
ARCHIVO.
INCLUIR UN ARCHIVO EN LA CARPETA
1. Para agregar un archivo en una carpeta existente, haga click en el literal
de la carpeta.
2. Suba el archivo.
RENOMBRAR LAS CARPETAS Y LOS ARCHIVOS
J

1. Haga click en el vinculo RENOMBRAR correspondiente al archivo/
carpeta.
2. Ingrese el nuevo nombre.
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MOVER A OTRA CARPETA

1. Haga click en el box correspondiente para seleccionar el/ los archivo/s
que desea incluir en otra carpeta.

2. Seleccione la opcion Mover a otra carpeta , que se encuentra en el
menu desplegable.

3. Haga click en el vinculo de la carpeta.

4. Haga click en el boton MOVER ARCHIVOS AQUI.

BORRAR ARCHIVOS

1. Haga click en el box correspondiente para seleccionar el/ los archivo/s \ ==

gue desea borrar.
2. Seleccione la opcién Borrado, que se encuentra en el menu desplegable.
3. Haga click en el vinculo SI, para confirmar la operacion.

CREAR UN ARCHIVO ZIP

1. Haga click en el box correspondiente para seleccionar el/ los archivo/s
gue desea zipear (comprimir un archivo para disminuir su tamafio).

2. Seleccione la opcion Crear archivo zip, que se encuentra en el menu
desplegable.

3. Confirme la operacién.

Una vez creado el archivo, el administrador habilitara dos nuevas funciones,
una para listar el contenido y otra, para descomprimir el archivo.

COPIA DE SEGURIDAD

A través de esta opcion es posible realizar una copia de seguridad (backup) de todo
el contenido del curso.

I
|
Es muy importante utilizar periédicamente esta funcionalidad ya
que el campus automaticamente guarda la copia en una carpeta
dentro del administrador de archivos del curso y ademas, permite
guardar otra copia en la PC del profesor.
(',COMO REALIZO LA COPIA DE SEGURIDAD DEL CURSO ?
()
==\

1. Seleccione la opcion Copia de seguridad que se encuentra dentro del
menu Administracion del espacio de su materia.

2. Haga click en el boton CONTINUAR en las sucesivas pantallas que se
presentaran.

3. Una vez que el sistema comprima en un archivo ZIP el contenido del curso,
guarde una copia del mismo en su PC.
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CREACION DE GRUPOS

Esta opcion permite armar grupos de alumnos, por ejemplo para que los docentes de
una comisién puedan organizar foros y demas actividades para sus alumnos en
particular.

¢, COMO CONFIGURO EL CURSO PARA QUE ADMITA LA CREACION DE
GRUPOS?

4. Seleccione la opcién Configuracion que se encuentra dentro del menu
Administracion del espacio de su materia.

5. En la ventana Editar la configuracion del curso , seleccione la opcion que
desee del campo desplegable Modo de Grupos:

Mado de grupo: END hay grupos tj @ Forzar: I Ma - @

Mo hay grupos

Disponibilidad: | Grupos separados ble paralos estudiantes |
Grupos visibles

* Grupos visibles: cada alumno trabaja dentro de su grupo, pero también
puede ver las actividades de los otros grupos.

* Grupos separados: cada alumno sélo puede ver las actividades de su
propio grupo; lo demas lo ve el profesor pero para los alumnos es
invisibles.

6. Compruebe que el campo Forzar grupos permanezca en la opciéon NO.
7. Haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS .

¢, COMO ARMO LOS GRUPOS?

1. Seleccione la opcién Grupos que se encuentra dentro del menu
Administracion del espacio de su materia.

2. Enla ventana Grupos , ingrese el nombre del grupo que desea crear y Haga
click en el botén Agregar nuevo grupo

Campus » CM_Z » Participantes » Grupos

Personas que no estan en ningin grupo Grupos Miembros del grupo seleccionado

# Graciela Meira

Alumno Prueba
Graciela Prueha
Marina Enriquez

| Agregar seleccionados al grupo -= | Editar ajustes de grupo | Informacidn sobre los miemnbros seleccionados |

‘ Informacidn sobre las personas seleccionadas ‘ | Quitar el grupo seleccionado | | Quitar los miernbros seleccionados |

|Com\sw6n 1 || Agregar nUevo grupo |

Ll
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3. Repita esta operacion de acuerdo a la cantidad de grupos que desea
crear.

4. En el campo Grupos, seleccione el nombre del grupo al que desea incluir
participantes.

Carnisidn 1(0)

| Editar ajustes de grupo |

| Guitar el grupo seleccionado |

[ |[ agregar nuevo grupo |

5. El campo Personas que no estan en ningun grupo  le mostrara todos los
estudiantes y profesores de su curso. Seleccione la/ s personas que desea
incluir en el grupo elegido.

Personas que no estan en ningin grupo

# Graciela Meira
Alurmno Prueba
Graciela Frueba
tarina Enriquez

| Agregar seleccionados al grupo - = |

| Informacidn sobre las personas seleccionadas |

6. Haga click en el boton Agregar seleccionados al grupo

7. Repita esta operacion hasta completar todos los grupos.

| Recuerde incluir a los profesores de los grupos. .
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Carmpus # CM_2 » Participantes » Grupos
Personas que no estan en ningin grupo Grupos Miembros del grupo seleccionado
Graciela Prueba Comisian 1 (2) # Graciela Meira
Marina Enriguez Alumno Prueba
‘ Agregar seleccionados al grupo -= ‘ Editar ajustes de grupo | Informacidn sobre los miembros seleccionados |
‘ Inforrnacidn sobre las personas seleccionadas ‘ | Quitar el grupo seleccionado | ‘ Quitar los miernbros seleccionados |
[ |[ agregar nueve grupo |

¢, COMO ORGANIZO LAS COMISIONES UTILIZANDO EL DIAGRAMA DE
TEMAS?

Es posible definir espacios dentro del curso para los docentes de cada una de las
comisiones. Una forma de hacerlo es utilizar la cantidad de temas (recuadros
centrales donde se organizan los contenidos de la materia) que necesite para cada
comisién.

i Trabajos Practicos: Comision 5

’3? Foro 5
E Cronograma
E Estructura del Gorgias

. Trabajos Practicos: Comision 6
i "—;-? Foro &
E E Zronograma de clases

Trabajos Practicos: Comision 7

C':? Foro 7
@ Zronograma de Platan

Si no alcanzaran los temas para cada comision, puede agregarlos desde la opcién !
Configuracioén que se encuentra en el menu de Administracion.
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¢, COMO CONFIGURO UN FORO PARA UN GRUPO EN PARTICULAR ?

1. Haga click en el boton Activar edicion .

2. Seleccione FORO del menu desplegable Agregar actividades que se
encuentra en la parte inferior del bloque del tema en el cual desea
incorporarlo.

| COMISION 1 %‘
@I Agregar recurso... M @EAgregar actividad.._ {v] &
! Agregar actividad... +

Consulta 4

! Cuestionatio

¥ Diario 1
Ejercicio v

! @IAgregar recurso... M 3@ Ifl_:m:u e

3. Enlaventana Agregando Foro a tema..., defina los parametros del foro y
en el campo Modo de Grupo seleccione la opcion que desee:

e Grupos visibles: cada alumno trabaja dentro de su grupo, pero también
puede ver las actividades de los otros grupos.

Modo de grupo: | cpnns yisibles M @

* Grupos separados: cada alumno sélo puede ver las actividades de su
propio grupo; lo demas lo ve el profesor pero para los alumnos es
invisibles.

4. Haga click en el botén Guardar cambios .

5. En la ventana que aparece a continuacion seleccione el grupo al cual
pertenecera este foro.

Grupos visibles: f Camisicn 1 &J
Todos los padicipantes
Comisian 1
Comisian 2

De esta manera podra observar el foro creado.

' COMISION 1

ot

' &5/ Foro para los alumnos de la comision 1 =% JF 2 X & &

@IAgregar recurso... M @IAgregar actiidad... M

O
%
#
T
3
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Usted puede observar/ modificar la definicion de grupos para un foro o 0
cualquier otra actividad que lo admita, en la barra de sus controladores de ' g
edicién donde indicara:

& Sin grupos La actividad no tiene definida la modalidad
grupal.

- Grupos Cada alumno trabaja dentro de su grupo, pero

Bl | visibles también puede ver las actividades de los otros
grupos.

- Grupos Cada alumno sélo puede ver las actividades de

[} separados su propio grupo; lo demas lo ve el profesor pero
para los alumnos es invisibles.

FORO DE PROFESORES

Este foro permite agilizar la comunicacion entre los profesores de un mismo curso, es
decir que el acceso esta restringido para los alumnos. Puede utilizarlo para realizar
consultas, debatir sobre un tema en particular, etc. También es posible adjuntar
archivos.

¢, COMO INICIO UN FORO?

Para comenzar este tipo de actividad, exclusiva para profesores, es necesario
realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcion FORO DE PROFESORES que se encuentra en el
menu ADMINISTRACION.

2. Haga click en el boton COLOCAR UN MENSAJE AQUI.

Complete los siguientes campos:

= Asunto: especifique un nombre representativo del contenido del
debate.

= Mensaje: ingrese el texto del mensaje que desea incluir en el foro.

» Formateando: esrecomendable dejar la opcién “formateo
automatico”, que presenta por defecto el sistema.

= Suscripcién: cuando alguien se subscribe a un foro recibira por correo
electrénico una copia de cada mensaje enviado a ese foro (los
mensajes son enviados aproximadamente 30 minutos después de
haber sido escritos).
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¢, COMO PARTICIPO DEL FORO DE PROFESORES ?

Seleccione la opcion FORO DE PROFESORES que se encuentra en el
menu Administracion

La ventana Foro exclusivo de docentes presenta la opcién que permite
agregar un nuevo tema de debate, y en la parte inferior, figuran los foros
gue contiene. Cada uno de ellos se presenta por separado y contiene la
siguiente informacion:

= Debate: especifica el asunto o nombre del foro. El nombre posee un
vinculo que permite ingresar para consultar el debate.

= Comenzado por: figura el nombre del docente que inici6 el foro. El
nombre posee un vinculo que permite acceder a la informacion
especifica del docente.

= Respuestas: especifica el nimero de respuestas que tuvo ese foro.
Permite ingresar para consultar el debate.

= Ultimo mensaje: especifica la fecha y hora del tltimo mensaje que
tuvo el foro.

Haga click en el vinculo del debate que corresponda o el nimero de
respuestas, para ingresar al foro.

El sistema presenta el contenido del foro y las respuestas en forma
separada, es decir, el primer mensaje y luego cada una de las respuestas
que tuvo. Sin embargo es posible seleccionar otras formas de visualizacion
a través de las siguientes opciones que contiene el menu desplegable:

= Ordenar desde el mas antiguo
» Ordenar desde el mé&s reciente
»= Mostrar respuestas por rama
= Mostrar respuestas anidadas

Ademas, cada uno de los bloques permite Editar, Borrar y Responder
cada mensaje en particular.

Haga click en la opcién Responder para incluir su aporte al debate.
Ingrese el mensaje tal como fue explicado en la operatoria anterior.
Finalmente, haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS.
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VI. MENUES COMPLEMENTARIOS

El escritorio del curso contiene ademas, una serie de menues con vinculos a diversas
areas. A continuacion los describimos brevemente.

MENU PERSONAS

Personas

{7y Participantes

MENU ACTIVIDADES

Permite acceder al siguiente item:

« Participantes: brinda informacién acerca de los
profesores y alumnos inscriptos en el curso.

Cuesti-:unariu:us
= Foros

Glosarios

Lecciones
@ Recursos

By Tareas

Actividades 1

NOVEDADES

Este menl permite ingresar a todas las actividades que
contiene el curso. Es decir, presenta las mismas
actividades que se encuentran distribuidas en las
semanas del curso, organizadas de otra forma.

Agregar un nuevo tema...

23 de feb, 18:35
Graciela MNeira
Bienvenidos al Campus
mdas...

Temas antiguos ...

Movedades ]

Este espacio permite que el profesor incorpore anuncios
o novedades de interés general del curso.

Por ejemplo, si usted desea publicitar la realizacion de
una jornada o seminario de la materia, etc.

¢, COMO INGRESO UN ANUNCIO?

Realice los siguientes pasos:

]
1. Haga click en el texto AGREGAR UN NUEVO TEMA, que se encuentra en el
meni NOVEDADES.
2. Complete los siguientes campos:
» Asunto: especifigue un nombre representativo del contenido del
anuncio o un titulo.
. Mensaje: ingrese el texto del mensaje que desea incluir en el foro.
e Archivo adjunto : permite opcionalmente, anexar un archivo cuyo
tamafio no supere los 5 mb.
3. Finalmente, haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS.

64

DIRECCION DE INFORMATICA FFyL



MANUAL DEL PROFESOR

CALENDARIO
. Se trata de un almanaque en el cual aparecen
Calendario | , .
resaltados los dias en los cuales se realiza un evento
<< febrero 2006 == 0 anuncio destacado.

Lun  Mar M Jus Ve 50 Dam Ubicando el cursor del mouse sobre el dia resaltado
L 2 a9 = se despliega informacion detallada del evento.

B T p:d k= 10 i1 12

11 14 15 16 ir 1E 1%

Permite agregar eventos que pueden corresponder al
20 21 22 2] 24 15 16

campus en general, al curso, a un grupo o a un

27 | 28 - )
usuario en particular.
Eventos Eventos de
globales Curso

Eventos de Eventos de
grupao Usuario

¢, COMO INGRESO UN EVENTO EN EL CALENDARIO ?

Realice los siguientes pasos:

0

3. Haga click en el texto NUEVO EVENTO, que se encuentra en el menu
EVENTOS PROXIMOS.

Eventos préximos O

JORMADA

lunes, 20 febrero { 16:40)
» s3bado, 10 junio § 16:40)

Ir al calendario..,
Nuevo evento..,

1. Seleccione el tipo de evento que desea agregar:

e Evento de usuario: solo podra visualizarlo el usuario que lo ingresa, a
modo de agenda personal.

* Evento de grupo para el grupo:  solo podré visualizarlo el grupo
seleccionado en el menu desplegable.

e Evento de curso: lo visualizaran todos los participantes del curso/
materia.

2. Haga click en el botén OK.

Nuevo evento

Nuevo evento

Tipo de evento:

O Eventa de usuario

O Evento de grupo para el grupo I -

@ Eventa de curso
O Eventa de sitio
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Campus

Duracian:

Repeticiones:

evento.

5. En la siguiente ventana complete los campos:

e Fecha: ingrese la fecha del evento.

6. Haga click en el boton GUARDAR CAMBIOS.

* Nombre: ingrese el nombre que figurara en el calendario.

» Descripcién: ingrese un texto referido o mas detalles del evento.

e Duracion: silo desea, puede establecer la duracién de presentacién del

lendario » Nuevo evento

Nuevo evento (Evento de curso)

Mornbre: [z0 Parcial

Descripcion: ITrebuchet [+] |1(8 Pty [ I

b
|
(TT]
|
(]

I

M BZUS %< BB o
CiTiEE T —Gheoe DO0GE o @A

El 2° parcial de la materia incluird los siguisntes temas:

Futa: body

Fecha: IEE M I M0

O sin duracién

I 2006 [w] Hora [ 15 [s] | 05 [w]

(53 Hasta | 26 [w| [ mayo ] [2006 [w] Hora [ 15 [s] | 05 [w]

O puracién en minutos I:I

® g repeticiones

O Repetir sermanalmente, creando juntos I:I eventos

Guardar cambios

De esta manera podra observar el evento destacado en el calendario.

rnayo 2006
Lun  Mar M Jue vie  Sib  Dem
i 2 3 q 5 & 7
B g 10 i1 12 13 14

22 22 £ ETs - 2= ETY

?=_ viernes, 26 mayo eventos

20 Parcial
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USUARIOS EN LINEA

- . Muestra los usuarios que estuvieron conectados en los
Usuarios en linea Bl ltimos 5 minutos.

[altirmos 5 minutos)
t Graciela Neira

ACTIVIDAD RECIENTE

En este espacio el sistema automaticamente muestra las actividades sucedidas
recientemente, incluyendo mensajes, nuevos usuarios, etc. Resulta util para
visualizar rapidamente la participacion de los alumnos en el curso.

Cabe aclarar que esta opcion puede ser desactivada al realizar configuracion del
curso. Generalmente conviene desactivarlo cuando se trata de cursos muy
numerosos ya que su funcionamiento puede disminuir el rendimiento de la pagina.
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ANEXO |

REFERENCIAS VISUALES DEL CAMPUS

) Ayuda

Participantes

Acciones del usuario

Calificaciones

Grupos

Foro
Glosario
2] Materiales

Actividad de consulta

)

[7]  Encuesta
E Tarea

2= Wiki
Diario

Cuestionario

Material en formato PDF

Archivo de texto

ERNE

Material en formato Word

Material en formato Excel

K| &

Material en formato PowerPoint

El
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ANEXO II: VERSION COMPLETA DE GNU FREE
DOCUMENT LICENSE

Esta es la GNU Free Document License (GFDL), version 1.1 (de marzo de 2.000), que cubre manuales y documentacion para
el software de la Free Software Foundation, con posibilidades en otros campos. Esta traduccién no tiene ningin valor legal, ni
ha sido comprobada de acuerdo a la legislacién de ningun pais en particular. VVea el original en
http://www.gnu.org/copyleft/fdl.html

Los autores de esta traduccién son:
. Igor Tamara <ikks@bigfoot.com>

. Pablo Reyes <reyes pablo@hotmail.com>

° Revision : Vladimir Tamara P. <vtamara@gnu.org>
Copyright © 2000

Free Software Foundation, Inc. 59 Temple Place, Suite 330,
Boston, MA 02111-1307 USA

Se permite la copia y distribucion de copias literales de este documento de licencia, pero no se permiten cambios.
0. Preambulo

El propésito de esta licencia es permitir que un manual, libro de texto, u otro documento escrito sea "libre" en el
sentido de libertad: asegurar a todo el mundo la libertad efectiva de copiarlo y redistribuirlo, con o sin modificaciones,
de manera comercial o no. En segundo término, esta licencia preserva para el autor o para quien publica una manera
de obtener reconocimiento por su trabajo, al tiempo que no se consideran responsables de las modificaciones
realizadas por terceros.

Esta licencia es una especie de "copyleft" que significa que los trabajos derivados del documento deben a su vez ser
libres en el mismo sentido. Esto complementa la Licencia Publica General GNU, que es una licencia de copyleft
disefiada para el software libre.

Hemos disefiado esta Licencia para usarla en manuales de software libre, ya que el software libre necesita
documentacion libre: Un programa libre debe venir con los manuales que ofrezcan la mismas libertades que da el
software. Pero esta licencia no se limita a manuales de software; puede ser usada para cualquier trabajo textual, sin
tener en cuenta su temética o si se publica como libro impreso. Recomendamos esta licencia principalmente para
trabajos cuyo fin sea instructivo o de referencia.

1. Aplicabilidad y definiciones

Esta Licencia se aplica a cualquier manual u otro documento que contenga una nota del propietario de los derechos
que indique que puede ser distribuido bajo los términos de la Licencia. El "Documento”, en adelante, se refiere a
cualquiera de dichos manuales o trabajos. Cualquier miembro del publico es un licenciatario, y serd denominado
como "Usted".

Una "Versién Modificada" del Documento significa cualquier trabajo que contenga el Documento o una porcion del
mismo, ya sea una copia literal o con modificaciones y/o traducciones a otro idioma.

Una "Seccién Secundaria” es un apéndice titulado o una seccién preliminar al prélogo del Documento que tiene que
ver exclusivamente con la relacién de quien publica o, los autores del Documento o, el tema general del
Documento(o asuntos relacionados) y cuyo contenido no entra directamente en este tema general. (Por ejemplo, si el
Documento es en parte un texto de matematicas, una Seccién Secundaria puede no explicar matematicas.) La
relacion puede ser un asunto de conexidn historica, o de posicion legal, comercial, filoséfica, ética o politica con el
tema o la materia del texto.

Las "Secciones Invariantes" son ciertas Secciones Secundarias cuyos titulos son denominados como Secciones
Invariantes, en la nota que indica que el documento es liberado bajo esta licencia.

Los "Textos de Cubierta" son ciertos pasajes cortos de texto que se listan, como Textos de Portada o Textos de
Contra Portada, en la nota que indica que el documento es liberado bajo esta Licencia.

Una copia "Transparente" del Documento, significa una copia para lectura en maquina, representada en un formato
cuya especificacion esta disponible al publico general, cuyos contenidos pueden ser vistos y editados directamente
con editores de texto genéricos o (para imagenees compuestas por pixeles) de programas genéricos de dibujo o
(para dibujos) algun editor grafico ampliamente disponible, y que sea adecuado para exportar a formateadores de
texto o para traduccién automatica a una variedad de formatos adecuados para ingresar a formateadores de texto.
Una copia hecha en un formato de un archivo que no sea Transparente, cuyo formato ha sido disefiado para impedir
o dificultar subsecuentes modificaciones posteriores por parte de los lectores no es Transparente. Una copia que no
es "Transparente” es llamada "Opaca".

Como ejemplos de formatos adecuados para copias Transparentes estan el ASCII plano sin formato, formato de
Texinfo, formato de LaTeX, SGML o XML usando un DTD disponible ampliamente, y HTML simple que sigue los
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estandares, disefiado para modificaciones humanas. Los formatos Opacos incluyen PostScript, PDF, formatos
propietarios que pueden ser leidos y editados unicamente en procesadores de palabras propietarios, SGML o XML
para los cudles los DTD y/o herramientas de procesamiento no estéan disponibles generalmente, y el HTML generado
por maquinas producto de algun procesador de palabras solo para propoésitos de salida.

La "Portada" en un libro impreso significa, la portada misma, mas las paginas siguientes necesarias para mantener la
legibilidad del material, que esta Licencia requiere que aparezca en la portada. Para trabajos en formatos que no
tienen Portada como tal, "Portada” significa el texto cerca a la aparicion mas prominente del titulo del trabajo,
precediendo el comienzo del cuerpo del trabajo.

2. Copia literal

Puede copiar y distribuir el Documento en cualquier medio, sea en forma comercial o no, siempre y cuando esta
Licencia, las notas de derecho de autor, y la nota de licencia que indica que esta Licencia se aplica al Documento se
reproduzca en todas las copias, y que usted no adicione ninguna otra condicion a las expuestas en en esta Licencia.
No puede usar medidas técnicas para obstruir o controlar la lectura o copia posterior de las copias que usted haga o
distribuya. Sin embargo, usted puede aceptar compensacién a cambio de las copias. Si distribuye un nimero
suficientemente grande de copias también debera seguir las condiciones de la seccién 3.

También puede prestar copias, bajo las mismas condiciones establecidas anteriormente, y puede exhibir copias
publicamente.

3. Copiado en cantidades

Si publica copias impresas del Documento que sobrepasen las 100, y la nota de Licencia del Documento exige
Textos de Cubierta, debe incluir las copias con cubiertas que lleven en forma clara y legible, todos esos textos de
Cubierta: Textos Frontales en la cubierta frontal, y Textos Posteriores de Cubierta en la Cubierta Posterior. Ambas
cubiertas deben identificarlo a Usted clara y legiblemente como quien publica tales copias. La Cubierta Frontal debe
mostrar el titulo completo con todas las palabras igualmente prominentes y visibles. Ademas puede adicionar otro
material en la cubierta. Las copias con cambios limitados en las cubiertas, siempre que preserven el titulo del
Documento y satisfagan estas condiciones, puede considerarse como copia literal.

Si los textos requeridos para la cubierta son muy voluminosos para que ajusten legiblemente, debe colocar los
primeros (tantos como sea razonable colocar) en la cubierta real, y continuar el resto en paginas adyacentes.

Si publica o distribuye copias Opacas del Documento cuya cantidad exceda las 100, debe incluir una copia
Transparente que pueda ser leida por una maquina con cada copia Opaca, o entregar en o con cada copia Opaca
una direccién en red de computador publicamente-accesible conteniendo una copia completa Transparente del
Documento, sin material adicional, a la cual el pablico en general de la red pueda acceder a bajar an6nimamente sin
cargo usando protocolos de standard publico. Si usted hace uso de la Gltima opcién, debera tomar medidas
necesarias, cuando comience la distribucion de las copias Opacas en cantidad, para asegurar que esta copia
Transparente permanecera accesible en el sitio por lo menos un afio después de su Ultima distribucién de copias
Opacas (directamente o a través de sus agentes o distribuidores) de esa edicién al publico.

Se solicita, aunque no es requisito, que contacte a los autores del Documento antes de redistribuir cualquier gran
numero de copias, para permitirle la oportunidad de que le provean una versiéon del Documento.

4. Modificaciones

Puede copiar y distribuir una Version Modificada del Documento bajo las condiciones de las seccions 2y 3
anteriores, siempre que usted libere la Version Modificada bajo esta misma Licencia, con la Versién Modificada
haciendo el rol del Documento, por lo tanto licenciando la distribucién y modificacion de la Version Modificada a
quienquiera que posea una copia de este. En adicion, debe hacer lo siguiente en la Version Modificada:

* A Usoen la Portada (y en las cubiertas, si hay alguna) de un titulo distinto al del Documento, y de
versiones anteriores (que deberian, si hay alguna, estar listados en la seccion de Historia del Documento).
Puede usar el mismo titulo que versiones anteriores al original siempre que quién publicé la primera
version lo permita.

* B. Listar en la Portada, como autores, una o méas personas o entidades responsables por la autoria o las
modificaciones en la Version Madificada, junto con por lo menos cinco de los autores principales del
Documento (Todos sus autores principales, si hay menos de cinco).

* C. Estado en la Portada del nombre de quién publica la Version Modificada, como quien publica.

* D. Preservar todas las notas de derechos de autor del Documento.

¢ E. Adicionar una nota de derecho de autor apropiada a sus modificaciones adyacentes a las otras notas de
derecho de autor.

* F. Incluir, immediatamente después de la nota de derecho de autor, una nota de licencia dando el permiso
publico para usar la Version Modificada bajo los términos de esta Licencia, de la forma mostrada en la
Adicién (LEGAL)abajo.

* G. Preservar en esa nota de licencia el listado completo de Secciones Invariantes y en los Textos de las
Cubiertas que sean requeridos como se especifique en la nota de Licencia del Documento

*  H. Incluir una copia sin modificacion de esta Licencia.
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* | Preservar la seccion llamada "Historia", y su titulo, y adicionar a esta una seccién estableciendo al menos
el titulo, el afio,los nuevos autores, y quién publicé la Versién Modificada como reza en la Portada. Si no
hay una seccién titulada "Historia" en el Documento, crear una estableciendo el titulo, el afio, los autores y
quien publicé el Documento como reza en la Portada, afiadiendo ademas un articulo describiendo la
Versién Modificada como se establecié en el punto anterior.

e J. Preservar la localizacion en red, si hay , dada en la Documentacion para acceder publicamente a una
copia Transparente del Documento, tanto como las otras direcciones de red dadas en el Documento para
versiones anteriores en las cuéles estuviese basado. Estas pueden ubicarse en la seccion "Historia". Se
puede omitir la ubicacién en red para un trabajo que sea publicado por lo menos 4 afios antes que el
mismo Documento, o si quien publica originalmente la versién da permiso explicitamente.

* K. En cualquier seccion titulada "Agradecimientos” o "Dedicatorias", preservar el titulo de la seccién, y
preservar en la seccion toda la sustancia y el tono de los agradeimientos y/o dedicatorias de cada
contribuyente que estén incluidas.

* L. Preservar todas las Secciones Invariantes del Documento, sin alterar su texto ni sus titulos. Nimeros de
seccién o el equivalente no son considerados parte de los titulos de la seccion. M. Borrar cualquier seccion
titulada "Aprobaciones". Tales secciones no pueden estar incluidas en las Versiones Modificadas.

* M. Borrar cualquier seccion titulada "Aprobaciones". Tales secciones no pueden estar incluidas en las
Versiones Modificadas.

* N. No retitular ninguna seccién existente como "Aprobaciones” o conflictuar con titulo con alguna Seccién
Invariante.

Si la Version Modificada incluye secciones o apendices nuevos o preliminares al prélogo que califican como
Secciones Secundarias y contienen material no copiado del Documento, puede opcionalmente designar algunas o
todas esas secciones como invariantes. Para hacerlo, adicione sus titulos a la lista de Secciones Invariantes en la
nota de licencia de la Version Modificada. Tales titulos deben ser distintos de cualquier otro titulo de seccion.

Puede adicionar una seccidn titulada "Aprobaciones", siempre que contenga unicamente aprobaciones de su Version
Modificada por varias fuentes--por ejemplo, observaciones de peritos o que el texto ha sido aprobado por una
organizacion como un standard.

Puede adicionar un pasaje de hasta cinco palabras como un Texto de Cubierta Frontal, y un pasaje de hasta 25
palabras como un texto de Cubierta Posterior, al final de la lista de Textos de Cubierta en la Version Modificada.
Solamente un pasaje de Texto de Cubierta Frontal y un Texto de Cubierta Posterior puede ser adicionado por (o a
manera de arreglos hechos por) una entidad. Si el Documento ya incluye un texto de cubierta para la misma cubierta,
previamente adicionado por usted o por arreglo hecho por la misma entidad, a nombre de la cual esta actuando, no
puede adicionar otra; pero puede reemplazar la anterior, con permiso explicito de quien publicé anteriormente tal
cubierta.

El(los) autor(es) y quien(es) publica(n) el Documento no dan con esta Licencia permiso para usar sus nombres para
publicidad o para asegurar o implicar aprobacién de cualquier Version Modificada.

5. Combinando documentos

Puede combinar el Documento con otros documentos liberados bajo esta Licencia, bajo los términos definidos en la
seccién 4 anterior para versiones modificadas, siempre que incluya en la combinacién todas las Secciones
Invariantes de todos los documentos originales, sin modificar, y listadas todas como Secciones Invariantes del
trabajo combinado en su nota de licencia.

El trabajo combinado necesita contener solamente una copia de esta Licencia, y multiples Seccions Invariantes
Idénticas pueden ser reemplazadas por una sola copia. Si hay multiples Secciones Invariantes con el mismo nombre
pero con contenidos diferentes, haga el titulo de cada una de estas secciones Unico adicionandole al final de este, en
paréntesis, el nombre del autor o de quien publicé originalmente esa seccion, si es conocido, o si no, un nimero
Unico. Haga el mismo ajuste a los titulos de seccion en la lista de Secciones Invariantes en la nota de licencia del
trabajo combinado.

En la combinacion, debe combinar cualquier seccién titulada "Historia" de los varios documentos originales, formando
una seccion titulada "Historia"; de la misma forma combine cualquier secion titulada "Agradecimientos"”, y cualquier
seccion titulada "Dedicatorias". Debe borrar todas las secciones tituladas "Aprobaciones."

6. Colecciones de documentos

Puede hacer una coleccién consistente del Documento y otros documentos liberados bajo esta Licencia, y
reemplazar las copias individuales de esta Licencia en los varios documentos con una sola copia que esté incluida en
la coleccién, siempre que siga las reglas de esta Licencia para una copia literal de cada uno de los documentos en
cualquiera de todos los aspectos.

Puede extraer un solo documento de una de tales colecciones, y distribuirlo individualmente bajo esta Licencia,
siempre que inserte una copia de esta Licencia en el documento extraido, y siga esta Licencia en todos los otros
aspectos concernientes a la copia literal de tal documento.

7. Agregacion con trabajos independientes
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Una recopilaciéon del Documento o de sus derivados con otros documentos o trabajos separados o independientes,
en cualquier tipo de distribucion o medio de almacenamiento, no como un todo, cuenta como una Versiéon Modificada
del Documento, teniendo en cuenta que ninguna compilacion de derechos de autor sea clamada por la recopilacion.
Tal recopilacién es llamada un "agregado", y esta Licencia no aplica a los otros trabajos auto-contenidos y por lo
tanto compilados con el Documento, o0 a cuenta de haber sido compilados, si no son ellos mismos trabajos derivados
del Documento.

Si el requerimiento de la seccion 3 del Texto de la Cubierta es aplicable a estas copias del Documento, entonces si el
Documento es menor que un cuarto del agregado entero, Los Textos de la Cubierta del Documento pueden ser
colocados en cubiertas que enmarquen solamente el Documento entre el agregado. De otra forma deben aparecer
en cubiertas enmarcando todo el agregado.

8. Traduccién

La Traduccion es considerada como una clase de modificacion, Asi que puede distribuir traducciones del Documento
bajo los términos de la seccion 4. Reemplazar las Secciones Invariantes con traducciones requiere permiso especial
de los duefios de derecho de autor, pero puede incluir traducciones de algunas o todas las Secciones Invariantes
adicionalmente a las versiones originales de las Secciones Invariantes. Puede incluir una traduccién de esta Licencia
siempre que incluya también la version Inglesa de esta Licencia. En caso de un desacuerdo entre la traduccion y la
version original en Inglés de esta Licencia, la versién original en Inglés prevalecera.

9. Terminacion

No se puede copiar, modificar, sublicenciar, o distribuir el Documento excepto por lo permitido expresamente bajo
esta Licencia. Cualquier otro intento de copia, modificacién, sublicenciamiento o distribucién del Documento es nulo,
y seran automaticamente terminados sus derechos bajo esa licencia. De todas maneras, los terceros que hayan
recibido copias, o derechos, de su parte bajo esta Licencia no tendran por terminadas sus licencias siempre que tales
personas o entidades se encuentren en total conformidad con la licencia original.

10. Futuras revisiones de esta licencia

La Free Software Foundation puede publicar nuevas, revisadas versiones de la Licencia de Documentacion Libre
GNU de tiempo en tiempo. Tales nuevas versiones seran similares en espiritu a la presente version, pero pueden
diferir en detalles para solucionar problemas o intereses. Vea http://www.gnu.org/copyleft/.

Cada version de la Licencia tiene un nimero de versién que la distingue. Si el Documento especifica que una version
numerada particularmente de esta licencia o "cualquier version posterior" se aplica a esta, tiene la opcion de seguir
los términos y condiciones de la version especificada o cualquiera posterior que ha sido publicada(no como un
borrador)por la Free Software Foundation. Si el Documento no especifica un nimero de version de esta Licencia,
puede escoger cualquier versiéon que haya sido publicada(no como un borrador) por la Free Software Foundation.

Addendum

Para usar esta licencia en un documento que usted haya escrito, incluya una copia de la Licencia en el documento y
ponga el siguiente derecho de autor y nota de licencia justo después del titulo de la pagina:

Derecho de Autor © Afio Su Nombre.

Permiso para copiar, distribuir y/o modificar este documento bajo los términos de la Licencia de Documentacion Libre
GNU, Version 1.1 o cualquier otra version posterior publicada por la Free Software Foundation; con las Secciones
Invariantes siendo LISTE SUS TiTULOS, con los siendo LISTELO el texto de la Cubierta Frontal, y siendo LISTELO
el texto de la Cubierta Posterior. Una copia de la licencia es incluida en la seccion titulada "Licencia de
Documentacion Libre GNU".

Si no tiene Secciones Invariantes, escriba "Sin Secciones Invariantes" en vez de decir cuales son invariantes. Si no
tiene Texto de Cubierta Frontal, escriba "Sin Texto de Cubierta Frontal" en vez de"siendo LISTELO el texto de la
Cubierta Frontal"; Asi como para la Cubierta Posterior.

Si su documento contiene ejemplos de codigo de programa no triviales, recomendamos liberar estos ejemplos en
paralelo bajo su eleccién de licencia de software libre, tal como la Licencia de Publico General GNU, para permitir su
uso en software libre.
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